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  1 
የአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የነዋሪነት  ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት አሰጣጥ መመሪያ 

መመሪያ ቁጥር 145/2015 

የአዱስ አበባ ከተማ ነዋሪነት ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት አሰጣጥ መመሪያ 

የአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የአስፇጻሚ አካሊትን ሇማቋቋም በወጣዉ አዋጅ ቁጥር 

74/2014ዓ.ም አንቀጽ 55 እና አንቀጽ 15 (2) (ሠ) ሊይ በተጠቀሰዉ መሰረት የአዱስ አበባ ከተማ 

አስተዲዯር የሲቪሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት ኤጀንሲ ይህንን መመሪያ አውጥቷሌ፡፡ 

ክፌሌ አንዴ 

ጠቅሊሊ ዴንጋጌዎች 

1. አጭር ርዕስ  

ይህ መመሪያ “የአዱስ አበባ ከተማ ነዋሪነት ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት አሰጣጥ 

መመሪያ ቁጥር 145/2015” ተብል ሉጠቀስ ይችሊሌ፡፡  

2. ትርጓሜ 

የቃለ አገባብ ላሊ ትርጉም የሚያሰጠው ካሌሆነ በስተቀር በዚህ መመሪያ ውስጥ፡- 

1. “ከተማ” ማሇት የአዱስ አበባ ከተማ ነው፤ 

2. “ከተማ አስተዲዯር” ማሇት የአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር ነው፤ 

3. “ኤጀንሲ” ማሇት የአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የሲቪሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት 

አገሌግልት ኤጀንሲ ማሇት ነው፤  

4. “ጽህፇት ቤት” ማሇት በክፌሇ ከተማ እና በወረዲ ዯረጃ የተቋቋመ ሇኤጀንሲው ተጠሪ የሆነ 

የሲቪሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት ተቋም ነው፤   

5. “ኮሚሽን” ማሇት የአርሶ አዯር እና ከተማ ግብርና ኮሚሽን ማሇት ነዉ፤ 

6. “ሰው” ማሇት የተፇጥሮ ሰው ወይም ሕጋዊ ሰውነት የተሰጠው አካሌ ነው፤ 
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  2 
የአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የነዋሪነት  ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት አሰጣጥ መመሪያ 

7. “ነዋሪ” ማሇት ኢትዮጵያዊ ዜግነት ያሇው ወይም ትውሌዯ ኢትዮጵያዊ በከተማው የወረዲ 

የሲቪሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት ጽ/ቤት በነዋሪነት መመዝገቢያ ቅጽ ሊይ እና 

በሲስተም በነዋሪነት ተመዝግቦ የሚታወቅ ሰው ነው ፤ 

8. “ባሇሙያ” ማሇት በኤጀንሲው፣ ኤጀንሲዉ እንዯ አስፇሊጊነቱ በሚዘረጋቸዉ ማዕከሌ፣ በክፌሇ 

ከተማ እና በወረዲ የሲቪሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት ኤጀንሲ እና በስሩ ባለት 

ጽ/ቤት በመንግሥት ተቀጥሮ ወይም ተመዴቦ በነዋሪነት አገሌግልት ዘርፌ የነዋሪነት 

አገሌግልትን የሚሰጥ ሰው ነው፤  

9.  “ተመዝጋቢ” ማሇት በከተማ አስተዲዯር በነዋሪነት ሇመመዝገብ የሚቀርብ ሰዉ ማሇት 

ነዉ፤   

10. “መዯበኛ መኖሪያ ቦታ” ማሇት በፌትሀ ብሔር ሕግ በአንቀጽ 183-191 የተሰጠው ትርጓሜ 

እንዯተጠበቀ ሆኖ አንዴ ሰዉ በከተማው ክሌሌ በሚገኝ ወረዲ ውስጥ በህጋዊ የግሌ ቤቱ፣ 

ተከራይቶ ፣ ተቀጥሮ ፣ ወይም ተጠግቶ በቋሚነት የሚኖርበት ቦታ ነው፤ 

11.  “የነዋሪነት ምዝገባ” ማሇት በቅዯም ተከተሌ እና መሇያ ቁጥር መሰረት የሚከናወን 

የነዋሪዎችን መረጃ አግባብነት ባሇው የምዝገባ ቅጽ እና በዱጂታሌ በተሟሊ መሌኩ 

መዝግቦ እና አዯራጅቶ የመያዝ ሂዯት ነው፤ 

12.  “የባዮሜትሪክ መረጃ” ማሇት የጣት አሻራ፣ የዓይን ብላን እና የፉት ገጽታ ምስሌን 

በስላት ሇመያዝ የሚቻለ የአንዴ የተፇጥሮ ሰዉ ሌዩ የሰዉንት አካሊዊ መሇያዎች ናቸዉ፡

፡  

13.  “የዱሞግራፉክ መረጃ” በዚህ መመርያ የተዯነገጉ በነዋሪነት የሚመዘገቡ የነዋሪዉ የግሌ 

መረጃ ሲሆን ባዮሜትሪክ መረጃን አያካትትም፤  
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የአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የነዋሪነት  ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት አሰጣጥ መመሪያ 

14.  “የዱጂታሌ ምዝገባ” ማሇት አንዴ በወረዲው የሚኖር ሰው ተቋሙ የሚጠቀምበትን 

የምዝገባ ሲስተም የባዮሜትሪክ መረጃ እና የዱሞግራፉክ መረጃ መሰረት ያዯረግ ምዝገባ 

ነው፤ 

15.  “የአካባቢ መሇያ ቁጥር” ማሇት አንዴ የከተማ ነዋሪ ሇሚኖርበት ክፌሇ ከተማና ወረዲ 

አዴራሻ ሥሌጣን ባሇው አካሌ የተሰጠ መሇያ ቁጥር ነው፤ 

16.  “የነዋሪነት ሌዩ መሇያ ቁጥር” ማሇት አንዴ የከተማ ነዋሪ በሚኖርበት የአካባቢ መሇያ 

ቁጥር መነሻነት በመመዝገቢያው ሲስተም ሊይ ተመዝግቦ በመታወቂያ ምስክር ወረቀቱ 

ሊይ የሚጻፌ ምስጢራዊ ቁጥር ነው፤ 

17.  “የግሌ መረጃ” ማሇት የባዮሜትሪክ መረጃን አካቶ በዚህ መመሪያ የተዯነገጉ በነዋሪነት  

ቅጽ ሊይ የሚሰፌሩ እና ወዯ ዱጂታሌ ምዝገባ የሚሰበሰቡ መረጃዎች ናቸዉ፤ 

18.  “የቤተሰብ ተጠሪ” ማሇት ባሌ ወይም ሚስት ወይም በህግ ፣ በውክሌና ወይም በስምምነት  

የነዋሪነት መመዝገቢያ ቅጽን የሚያስተዲዴር የቤተሰብ አባሌ ነው፤ 

19.  “መታወቂያ” ማሇት በወረዲው ውስጥ በመሰረተው መዯበኛ የመኖሪያ ቦታ በነዋሪነት 

ተመዝግቦ የሚሰጥ የካርዴ ወይም የቴክኖልጂ አማራጮች የሚሰጥ የነዋሪነት ማረጋገጫ 

ማስረጃ ነው፤  

20.  “መሌቀቂያ” ማሇት አንዴ ነዋሪ ቀዴሞ ከሚኖርበት አዴራሻ በቋሚነት የአዴረሻ ሇዉጥ 

ማዴረጉን የሚገጽ ዝርዝር የተመዝጋቢዉን ወይም የቤተሰብ አባሊቱን መረጃ ያካተተ 

ማስረጃ ነዉ፡፡ 

21. “ካምፕ” ማሇት በአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር ውስጥ የሚገኝ የሀገር መከሊከያ ሰራዊት 

አባሊት፣ የፋዳራሌና የአዱስ አበባ ፖሉስ ሠራዊት አባሊት በጋራ የሚኖሩበት መኖሪያ 

ቤቶችን የያዘ ግቢ ነው፤ 
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22.  “ጊዜያዊ መጠሇያ”  ማሇት ሇተወሰነ የሌማትና ማህበራዊ አገሌግልት ተብል ሇተወሰነ 

ወይም ሊሌተወሰነ ጊዜ የተገነባ የጎዲና ተዲዲሪዎች ሇተሀዴሶና ስሌጠና የሚቆዩበት 

ማዕከሌ፣ የስራ ዕዴሌ የተፇጠረሊቸው ዜጎች የክህልት ስሌጠና እስኪጨርሱ የሚቆዩበት 

ማዕከሊትና የመሌሶ ማሌማት ተነሺዎች የሚቆዩበት ጊዜያዊ ቤቶች ናቸው፤ 

23.  “ጥገኛ” ማሇት የራሱ መዯበኛ መኖርያ የላሇው ነገር ግን በነዋሪነት ከተመዘገበው ሰው 

ጋር ተጠግቶ የሚኖርና በዚህ ሰው መዯበኛ መኖሪያ ቦታ የሚታወቅ ግሇሰብ ነው፤ 

24.  “አሰሪ” ማሇት አንዴን ሰው በቋሚነት ወይም በጊዜያዊ ውሌ ቀጥሮ የሚያሰራ ሰው ነው፤ 

25.  “ማረጋገጥ” ማሇት ከዱጂታሌ ምዝገባ ማዕከሊዊ የመረጃ ቋት ጋር ቀጥታ በኔትዎርክ 

ወይም ያሇ ኔትዎርክ በማመሳከር የግሇሰብን ማንነት የማጥራት እና ማረጋገጫ የመስጠት 

ሂዯት ነዉ፤ 

26.  “አረጋጋጭ አካሌ” ማሇት የነዋሪዉን የዱጂታሌ መረጃዎችን ከኤጀንሲዉ በሚሰጥ ፇቃዴ 

የማረጋገጥ መብት የተሰጠዉ ተቋም ማሇት ነዉ፤ 

27. “ስራ አስኪያጅ ወይም ሃሊፉ” ማሇት በየወረዲዉ ያሇ የሲቪሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት 

አገሌግልት ስራን በበሊይነት የሚመራ ተሿሚ ማሇት ነዉ፤  

28.  “ዉክሌና” ማሇት በፌትሀ ብሐር አንቀጽ 2199 እና ቀጥል ባለት አንቀጾች የተገሇጸው 

እንዯተጠበቀ ሆኖ ስሌጣን ባሇዉ የሃገሪቱ አካሌ ወይም ቆንጽሊ ጽ/ቤት ወይም ኤምባሲ 

ወይም ፌርዴ ቤት የተሰጠ ጠቅሊሊ ወይም ሌዩ ዉክሌና ሲሆን ተወካይ ወካይ ማንኛዉንም 

ጉዲይ ወይም ሌዩ የሆነ ጉዲይ በመንግስት ተቋማት ቀርቦ ጉዲዩን እንዱያሰፇጽምሇት 

የሚያስችሌ ስሌጣንን ሇተወካይ በግሌጽ የተሰጠበት ማሇት ነዉ፤ 

29.  “የነዋሪነት አገሌግልት” ማሇት በነዋሪነት የተመዘገብ ግሇሰብ ማግኘት የሚችሊቸው 

አገሌግልቶች ማሇትም  የነዋሪነት መታወቂያ አገልግሎት፣ ያላገባ ማስረጃ፣ የነዋሪነት 

ማረጋገጫ፣ የነዋሪነት መልቀቂያ፣ በህይዎት ስሇመኖር የማረጋገጥ፣ የእናትነት፣ አባትነት፣ 

የልጅነት፣ እህትነት፣ ወንድምነት እና አያትነትን ከቅጽ ላይ በማየት የማረጋገጥ፣ ሇማህበራዊ 
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የአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የነዋሪነት  ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት አሰጣጥ መመሪያ 

ዋስትና ብቻ ያላገባ ማስረጃ በዯብዳቤ መስጠት፣ ያላገባ ማስረጃ እርማት እና እድሳት፣

ግልባጭ/ምትክ፣ የነዋሪነት መታወቂያ እርማት፣ እድሳትና ግልባጭ/ምትክና የማረጋገጥ፣  

የአላገባ ማስረጃ የማረጋገጥ አገልግሎቶችን ማሇት ነው፤ 

30.  “አስመዝጋቢ” ማሇት  በከተማው ውስጥ በስሙ የተመዘገበ የግለ ወይም የመንግስት ቤት 

ያሇው፤ ላሊ ሰው በነዋሪነት የማስመዝገብ ህጋዊ ውክሌና ያሇው ግሇሰብ ማሇት ነው፤ 

31.  የጾታ አገሊሇጽ በዚህ መመርያ ሊይ በወንዴ የተገሇጸ አገሊሇጽ የሴትንም ያካትታሌ፡፡  

3. ስሇ ቋንቋ  

መመሪያው በአማርኛ፣ በእንግሉዘኛ፣ በብሬይሌ እና እንዯ አስፇሊጊነቱ በላልች የአገሪቱ ቋንቋዎች 

ቅጂ የሚዘጋጅ ሲሆን ገዢው ቋንቋ አማርኛ ይሆናሌ፡፡ 

4. የተፇፃሚነት ወሰን  

ይህ መመሪያ በአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር ክሌሌ ውስጥ በነዋሪነት ምዝገባ እና ላልች 

የነዋሪነት አገሌግልቶች አሰጣጥ ሊይ ተፇጻሚ ይሆናሌ፡፡ 

ክፌሌ ሁሇት 

ስሇ ነዋሪነት ምዝገባ  እና አስመዝጋቢ አካሊት 

5. ስሇ ምዝገባ 

1. ማንኛውም በከተማ አስተዲዯሩ ክሌሌ ዉስጥ የሚኖር ኢትዮጵያዊ ዜጋ እና በትዉሌዴ 

ኢትዮጵያዊ በመዯበኛ መኖሪያ ቦታው አካባቢ በሚገኝ የወረዲ ጽህፇት ቤት ቀርቦ በዚህ 

መመሪያ የተዯነገጉ ቅዴመ ሁኔታቸዉን ሲያሟሊ በነዋሪነት መመዝገብ ይችሊሌ፡፡ 

6. ከ18 ዓመት በታች የሆኑ ሌጆችን አባት ወይም እናት ወይም ሁሇቱም ወይም ሞግዚት ወይም 

አሳዲሪ ወይም ህጋዊ ውክሌና የተሰጠዉ ተወካይ በተወከሇበት ቤት እንዯ ባሇቤቱ ሆኖ አዱስ 

የተወሇደ ህፃናትን እንዱሁም በቤቱ የሚያስተዲዴሯቸዉን ሰዎች በነዋሪነት ማስመዘገብ 

ይችሊሌ፡፡ 
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7. ተመዝጋቢዎች ማሟሊት ያሇባቸው መስፇርቶች፡፡ 

ሀ. ከላሊ  የመኖሪያ ቦታ የመጣ ከሆነ ይኖርበት ከነበረው ቦታ ህጋዊ መሌቀቂያ ማቅረብ   

   አሇበት፤ 

ሇ. መዯበኛ የመኖሪያ ቦታ ያሇው  ወይም በሚመዘገብበት ቦታ በነዋሪነት የተመዘገበ 

አስመዝጋቢ ነዋሪ ማቅረብ መቻሌ ያሇበት ሲሆን መሌቀቂያዉ በአስመዝጋዊ ማህዯር 

ዉስጥ መመዝገብ እና መያያዝ አሇበት፤ 

ሐ. ከአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር ዉጭ የሚኖርና መሌቀቂያ ይዞ በመምጣት በነዋሪነት 

ሇመመዝገብ ጥያቄ የሚያቀርብ ግሇሰብ ጥያቄ ካቀረበበት ቀን ጀምሮ ሇሶስት ወር እና 

ከዛ በሊይ በከተማ ውስጥ መቆየት አሇበት፤ 

መ. ከሊይ በ (ሐ) የተዯነገገዉ እንዯተጠበቀ ሆኖ ከአቅም በሊይ በሆነ ህመም ምክንያት፣ 

በትምህርት፣ በመንግስት የስራ ኃሊፉነት ዝዉዉር፣ ከሁሇት አንዲቸዉ የትዲር አጋር 

በከተማዉ ነዋሪነት ተመዝግበዉ ያለ ተጋቢዎች ጥያቄ ሲያቀርቡ በማስረጃ በማረጋገጥ 

ተመዝጋቢዎቹ ሶስት ወር በከተማዉ መጠበቅ ሳይጠበቅባቸዉ በወረዲ ስራ-አስኪያጅ 

እየተረጋገጠ በነዋሪነት እንዱመዘገቡ ሉፇቀዴ ይችሊሌ፤ 

ሠ. በዚህ አንቀጽ ንዐስ አንቀጽ  (ሐ) የተገሇጸው እንዯተጠበቀ ሆኖ መሌቀቂያ ማስረጃውን 

ሇወረዲ ጽህፇት ቤት ካሳወቀበት ቀን ጀምሮ በቋሚነት ሇመመዝገብ እየጠበቀ መሆኑን 

የሚገሌጽ ሇሶስት ወራት ያህሌ የሚያገሇግሌ የዯብዲቤ ማስረጃ ይሰጠዋሌ፡፡ 

8. ማንኛዉም ተመዝጋቢ የሚከተለትን መረጃዎች ሇምዝገባ አሟሌቶ መቅረብ አሇበት፡- 

ሀ. ሙለ ስም እስከ አያት፣ 

ሇ. የእናት ሙለ ስም፣ 

ሐ. ፆታ፣ 

መ. የትውሌዴ ቀን ፣ ወር ፣ ዓመተ ምህረት፣ 
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ሠ. የትውሌዴ  ቦታ ፣ ሌዩ ቦታ፣ 

ረ. ብሔር፣ 

ሰ. ዜግነት፤ 

ሸ. መዯበኛ የመኖሪያ ቦታ፣ 

ቀ. ጉርዴ ፍቶ ግራፌ፣ 

በ. የጋብቻ ሁኔታ፣ 

ተ. የዯም አይነት (አስገዲጅ ያሌሆነ)፣ 

ቸ. ሐይማኖት፣ 

ነ. የትምህርት ዯረጃ 

ኘ. የስራ ሁኔታ 

አ. የአስመዝጋቢው እና የተመዝጋቢው የስሌክ ቁጥር 

9.  በነዋሪነት ሇመመዝገብ የሚቀርብ ተመዝጋቢ በስራ ዝዉዉር የመጣ ከሆነ ከሊይ ከተገሇጸው 

መረጃ በተጨማሪ ቀዴሞ ከሚኖርበት ቀበላ/ወረዲ አስተዲዯር የተሰጠው ስዴስት ወር ያሊሇፇው 

መሌቀቂያ ዯብዲቤ ማቅረብ አሇበት፡፡  

1. መሌቀቂያዉ የሚከተለትን መረጃዎች ማሟሊት አሇበት፡-  

ሀ. ሙለ ስም እስከ አያት፣ 

ሇ. የእናት ሙለ ስም፣ 

ሐ. የጋብቻ ሁኔታ፣ ያገባ ከሆነና ሌጆች ካለት የባሇቤቱ ስም ከነሌጆቹ፣ እንዱሁም ላልች 

አብረውት የተሸኙ የቤተሰቡ አባሊት ስም ዝርዝር፤ 

መ. ዜግነት፣ 

ሠ. የትውሌዴ ዘመን ቀን፣ ወር እና ዓመተ ምህረት፣ 

     ረ. የትውሌዴ ቦታ፣ 
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     ሰ. ብሔር፣ 

        ሸ. ሐይማኖት፣ 

        ቀ. የትምህርት ሁኔታ፣ 

        በ. ቀን እና ቁጥር፣  

        ተ. ከ18 ዓመት በሊይ የሆኑ የቤተሰብ አባሊት ካለ ከ6 ወር ወዱህ የተነሱት ፍቶግራፌ 

           (ከመሸኛዉ ጋር የተያያዘ)፤ 

        ቸ. የሰጠው ህጋዊ አካሌ ወይም ባሇስሌጣን ወይም ባሇሙያ ሙለ ስም እና የኃሊፉነት  

          ማዕረግ የተቋሙ ህጋዊ ማህተም ራስጌና ግርጌ ሊይ ያረፇበት፤ 

        ነ. የተዘዋወረበት ምክንያት፤ 

        ኘ. ይኖር የነበረበትን አዴራሻ ክሌሌ ፣ ዞን ፣ ወረዲ ፣ ቀበላ እና የቤት ቁጥር፤ 

2.  በዚህ አንቀጽ ንዐስ አንቀፅ  (1) የተገሇፀው እንዯተጠበቀ ሆኖ በመሸኛው ሊይ ከሀ ፣ ሇ ፣ 

ሐ ፣ በ ፣ ተ ፣ ነ በስተቀር ያሌተሟለ መረጃዎች ካለ ላልች ህጋዊ መረጃዎች በማቅረብ 

ወይም በቃሇ-መሃሊ መረጋገጥ አሇበት፤ 

10.  በተሇያዩ ምክንያቶች በነዋሪነት መመዝገቢያ ቅጽ ሊይ ተመዝግቦ የላሇ የቤተሰብ አባሌ ያሇ 

እንዯሆነና አስመዝጋቢ ይህንኑ ጠቅሶ ሲያመሇክት ተመዝጋቢዉ ስሇ ማንነቱ የሚገሌጽ 

በፍቶግራፌ የተዯገፇ ከህጋዊ ተቋም የተሰጠ ማስረጃ ወይም የትምህርት ማስረጃዎችን 

በማቅረብ እና ቃሇ-መሐሊ በመፇጸም በዚህ አንቀፅ (8) መሰረት በነዋሪነት መመዝገብ የሚችሌ 

ሲሆን ተመዝጋቢዉ 18 ዓመት ያሌሞሊዉ እንዯ ሆነ አስመዝጋቢዉ ተመዝጋቢዉ በቤቱ 

የሚኖር የቤተሰብ አባሌ ስሇመሆኑ በማረጋገጥ ቃሇ-መሃሊ የሚፇጽም ይሆናሌ፡፡ 

11.  በመመሪያዉ አንቀጽ 7 (ሐ) ሊይ የተዯነገገዉ እንዯተጠበቀ ሆኖ ተመዝጋቢዉ መሌቀቂያ 

ማቅረብ የማይችሌበትን ከአቅም በሊይ በሆነ ምክንያት ማሇትም ከባዴ የሆነ የተፇጥሮ ወይም 

ሰው ሰራሽ አዯጋዎች በቀዴሞ የነዋሪነት ስፌራዉ ዯርሶ የሆነ ከሆነና ከተረጋገጠ ወይም የአካሌ 
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ጉዲተኛ በመሆኑና ይህም ተንቀሳቅሶ ሇማምጣት አዲጋች ከሆነ በክፌሇ ከተማ ሇሚገኘው 

ጽህፇት ቤት ሇዉሳኔ በማቅረብ ተመዝጋቢዉ መሌቀቂያ ማምጣት የማይችሌበት አስገዲጅ 

ሁኔታ ስሇ መፇጠሩ ቃሇ-መሀሊ በመፇፀም የግሌ መረጃዉ እንዱዯራጅ በማዴረግ በነዋሪነት  

አገሌግልት ቡዴን መሪ ተረጋግጦ የጽህፇት ቤቱ ስራ-አስኪያጅ ሲያጸዴቅ በነዋሪነት 

መመዝገብ ይችሊሌ፤ 

12.  በነዋሪነት ሇምዝገባ የሚቀርበው ሰው በውጭ አገር ከሁሇት ዓመት በሊይ ቆይቶ በቋሚነት 

ሇመኖር የመጣ እና ዜግነቱን ያሌቀየረ አመሌካች ሆኖ ሲገኝ የሚከተለትን መስፇርቶች 

ማሟሊት አሇበት፡- 

ሀ. የታዯሰ ፓስፖርት ወይም ሉሴ ፓስ / የይሇፌ ሰነዴ /፤  

ሇ. በቋሚነት ተጠቃል የመጣ መሆኑን የሚገሌጽ ማስረጃ ከነበረበት ሀገር የኢትዮጲያ  

    ኤምባሲ ወይም ሚሲዮን ወይም ከሀገር ውስጥ የውጭ ጉዲይ ቆንጽሊ ጽ/ቤት 

ወይም አንዴ በዉጭ የቆየ ዜጋ ወዯ ሃገር ጠቅሌል ሲገባ እንዱያስገባ 

የተፇቀዯሇት የቀረጥ ነጻ የጉምሩክ የንብረት ማሳሇፉያ ማስረጃ፣   

ሐ. የታዯሰ ፓስፖርት ማቅረብ የማይችሌ ከሆነ ዜግነቱን ያሌቀየረ ስሇ መሆኑ  

ከኢሚግሬሽን እና ዜግነት አገሌግልት መረጃ ማቅረቡ ሲረጋገጥ ይመዘገባሌ፡፡ 

13.  ከመከሊከያ ወይም ከፖሉስ ሰራዊት በክብር ተሰናባች አባሊት የተሰጣቸዉን በክብር 

መሰናበታቸውን የሚገሌጽ ህጋዊ ማስረጃ እንዯ መሌቀቂያ ተቆጥሮሊቸው በከተማዉ ያሇ ካምፕ 

ፇቃዴ ሲያገኙ ወይም በነዋሪነት ተመዝግቦ የሚያስመዘግባቸው ነዋሪ ሲኖር እንዱያቀርቡ 

በማዴረግና የተጓዯለ የግሌ መረጃዎችን ቃሇ-መሃሊ አስፇጽሞ በማዯራጀት በነዋሪነት 

ይመዘገባሌ፡፡ 
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14.  በአንቀጽ 10 እና 11 ሊይ በነዋሪነት ሇመመዝገብ የተፇቀዯሇት ተመዝጋቢ ቀዴሞ የነበረዉ 

ማንኛዉም መታወቂያ በእጁ ሊይ ካሇ ሇሚመዝገብበት ጽ/ቤት የሚያስረክብ ሲሆን ቀዴሞ 

ምንም ዓይነት መታወቂያ የላሇዉ ሆኖ ሲገኝ በቃሇ-መሀሊ በማረጋገጥ አገሌግልቱን ያገኛሌ፤ 

15.  በትዉሌዴ ኢትዮጲያዊ የሆኑ የዉጭ ዜጎች በትዉሌዴ ኢትዮጲያዊ ስሇ መሆናቸዉ 

በትዉሌዴ ኢትዮጵያዊ መታወቂያ ሲያቀርቡ በከተማዉ በነዋሪነት ተመዝግበዉ ከነዋሪነት 

መታወቂያ ዉጭ ማንኛዉንም አገሌግልት ማግኘት የሚችለ ሲሆን በአንቀጽ 8 ሊይ 

የተዯነገገዉ መስፇርት አንዯተጠበቀ ሆኖ በየትኛዉም የሃገሪቱ ክፌሌ በነዋሪነት ያሌተመዘገቡ 

መሆናቸዉን ቃሇ-መሃሊ የሚፇጽሙ ይሆናሌ፤ 

16.  የሚከተለት አካሊት በነዋሪነት ሇመመዝገብ ጥያቄ የሚቀርብ ተመዝጋቢ ማስመዝገብ 

ይችሊለ፤ 

ሀ. ማንኛዉም በከተማዋ በነዋሪነት የተመዘገበ እና ቋሚ የመኖርያ ቤት አዴራሻ ያሇዉ፣ 

ሇ. የፖሉስ እና መከሊከያ ካምፕ እንዱሁም፤  

ሐ. በመንግስት የተመዘገቡ በማህበራዊ ጉዲዮች በተሇይም በጎዲና ተዲዲሪዎች የመሌሶ 

መቋቋም፣ በአረጋዊያን መንከባከብ፣ በአዕምሮ ህሙማን ዴጋፌ እና ላልች ሰዉ ተኮር 

ስራ ሊይ የተሰማሩ መንግስታዊ እና መንግስታዊ ያሌሆኑ ዴርጅቶች፡፡   

17.  አስመዝጋቢዎች በፊይሊቸው አስመዝግበው አገሌግልት እንዱያገኙ የፇቀደሇትን ነዋሪ    

አገሌግልት ከማግኘት እንዱታገዴ ሇማዴረግ የመታወቂያው የአገሌግልት ዘመን እስከሚያበቃ 

መጠበቅ ሳያስፇሌገው ጥያቄ በጽሁፌ ማቅረብ የሚችለ ሲሆን ጥያቄውን የማጽዯቅ ኃሊፉነት 

የጽ/ቤቱ ስራ አስኪያጅ ብቻ ይሆናሌ፡፡ ከቅጽ ሊይ የታገዯ ነዋሪ  መታወቂያዉ የአገሌግልት 

ዘመኑ አስኪያበቃ ዴረስ መታወቂያዉን ተጠቅሞ ህገ-ወጥ ተግባር ይፇጽማሌ የሚሌ ጥርጣሬ 

ወይም መረጃ እስካሌቀረበበት ዴረስ የተሟሊ አገሌግልት ያገኛሌ፡፡ 

18.  በከተማ አስተዲዯሩ ክሌሌ ዉስጥ ያለ አርሶ አዯሮችን በተመሇከተ፡- 



በአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የሲቪሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት ኤጀንሲ 
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የአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የነዋሪነት  ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት አሰጣጥ መመሪያ 

ሀ. በከተማዉ የአስተዲዯር ክሌሌ ዉስጥ ያለ ከዚህ ቀዯም ምንም ዓይነት የነዋሪነት 

አገሌግልት ከኦሮምያ ክሌሌዊ መንግስት የአዱስ አበባ አዋሳኝ ቀበላ ወይም ወረዲ 

ወይም በከተማ አስተዲዯሩ አግኝተዉ የማያዉቁ አርሶ አዯሮች በነዋሪነት ሇመመዝገብ 

ጥያቄ ሲያቀርቡ በሚኖሩበት ወረዲ ከኮሚሽኑ ጽህፇት ቤት አርሶ አዯር መሆናቸዉን 

እና የቤተሰብ ሁኔታቸዉን የሚያረጋግጥ ማስረጃ በማቅረብ በዚህ መመርያ አንቀጽ 7 

የተቀመጠዉን አሰራር በመከተሌ በነዋሪነት መመዝገብ ይችሊለ፡፡ 

ሇ. ከሊይ በ (ሀ) የተዯነገገዉ እንዯተጠበቀ ሆኖ ከዚህ ቀዯም የነዋሪነት አገሌግልት ያሊገኙ 

እና በአሰራሩ መሰረት የመሌቀቂያ ማስረጃ ማቅረብ የማይችለ ሆኖ ሲገኝ ከኮሚሽኑ 

ጽህፇት ቤት ይህንኑ የሚያረጋግጥ ማስረጃ በማቅረብ የይዞታ ማረጋገጫ ማስረጃ 

እንዱያቀርቡ በማዴረግ ላልች የግሌ ወይም የቤተሰብ መረጃዎች በቃሇ-መሃሊ 

በማሟመሊት በነዋሪነት የሚመዘገቡ ይሆናሌ፡፡  

19.  የከተማ አስተዲዯሩ እና በከተማ አስተዲዯሩ የሚገኙ የፋዯራሌ የመንግስት የኪራይ ቤቶች 

ተከራዮችን በተመሇከተ፡- 

ሀ. ተከራዮች ቀዴሞ ከነበሩበት ቦታ በአሰራሩ መሰረት መሌቀቅያ በማቅረብ በነዋሪነት    

ተመዝግበው ሁለንም አገሌግልቶች ማግኘት ይችሊለ፤  

      ሇ. የመንግስትን ቤት ተከራይተው በነዋሪነት ከተመዝገቡ እና መታወቂያ ከወሰደ በኋሊ   

         ቤቱን ሲሇቁ የመታወቂያው የአገሌግልት ዘመን እስከሚያበቃ ዴረስ ማንኛዉንም  

         አገሌግልቶች ማግኘት ይችሊለ፤ 

     ሐ. በመንግስት ኪራይ ቤቶች በተከፇተ ቅጽ ከተመዘገቡ በኋሊ የመኖሪያ አዴራሻቸው  

      ከኢትዮጵያ ውጪ የሆነ ተገሌጋዮች ከመታወቂያ አገሌግልት በስተቀር ማንኛውንም   

      በቅጹ ሊይ የተመዘገበ መረጃና ማስረጃ አገሌግልቶች ማግኘት ይችሊለ፤ 

      መ. የመኖሪያ አዴራሻ ሇውጥ ካዯረጉ በኋሊ ቀዯም ሲሌ የወሰደት የመታወቂያ  
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  የአገሌግልት ዘመኑ ሲያበቃ ወዯ ሚዘዋወሩበት አዴራሻ የመሌቀቅያ ዯብዲቤ መውሰዴ  

  ይችሊለ፤ 

      ሠ. የአዴራሻ ሇውጡ ወዯ ራሳቸው መዯበኛ መኖሪያ ቤት ከሆነ የወሰደት መታወቂያ 

  የአገሌግልት ዘመኑ እስከሚያበቃ መጠበቅ ሳያስፇሌግ ወዱያውኑ መሌቀቂያ መውሰዴ     

  ይችሊለ፤  

20. በመንግስት ወይም በግሌ የተገነቡ የጋራ መኖርያ ቤቶች እና ሪሌስቴት ባሇቤቶች 

ተመዝጋቢዎችን በተመሇከተ፤  

ሀ. የመንግስት የጋራ መኖርያ ቤት ሲሆን የቤት እዴሌ የዯረሳቸዉ ስሇመሆኑ የሚያስረዲ 

ማስረጃ፣ ከሚመሇከተዉ አካሌ ጋር ዉሌ የፇጸሙበት እንዱሁም ክፌያ ያከናወኑበት 

ሰነዴ በማቅረብ ላልች የዚህ መመርያ የነዋሪነት ምዝገባ አሰራሮች እንዯተጠበቁ ሆኖ 

የነዋሪነት ቅጽ ከፌተዉ በነዋሪነት መመዝገብ እንዱሁም ማስመዝገብ ይችሊለ፤  

ሇ. የጋራ መኖርያ ቤቶች ወይም ሪሌስቴት ሲሆን የቤቱን ግዢ የፇጸሙበት የዉሌ ማስረጃ 

እንዱሁም ክፌያ ያከናወኑበት ሰነዴ በማቅረብ ላልች የዚህ መመርያ የነዋሪነት ምዝገባ 

አሰራሮች እንዯተጠበቁ ሆኖ የነዋሪነት ቅጽ ከፌተዉ በነዋሪነት መመዝገብ እንዱሁም 

ማስመዝገብ ይችሊለ፡፡ 

21. ስሇ ምዝገባ ቅፅ እና ስሇ ዱጂታሌ ምዝገባ  

1. ስሇ ምዝገባ ቅፅ 

የምዝገባ ቅፆች የዚህ መመሪያ አንዴ አካሌ ሆነው አባሪ የተዯረጉ ሲሆን የሚከተለትን መረጃ 

ይይዛለ፡- 

ሀ. ማንኛውም ሰዉ በነዋሪነት የሚመዘገበዉ በነዋሪነት ምዝገባ ቅፅ ዏዏ1 ሊይ ይሆናሌ፤ 

ሇ. በእያንዲንደ ቅጽ 001 ፉትና ጀርባ ገፅ ሊይ የተመዝጋቢዎች ስም ዝርዝር እና 

በመጠይቁ መሰረት የሚያስፇሌጉ መረጃዎች ሁለ ይሞሊለ፣ ይዯራጃለ፤ 
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ሐ. “እነ” በሚሌ የቤተሰብ ስያሜ የሚከፇት ቅጽ ተጠሪያቸውን በጋራ ወክሇው ወይም 

በየራሳቸው ሉመዘገቡ ይችሊለ፤ 

መ. በውርስ ክርክር ሊይ ያለ ወራሾች የወራሽነት ውሳኔ ወይም የፌርዴ ቤት እግዴ 

ካሌቀረበ በስተቀር በነዋሪነት መመዝገቢያ ቅጹ ሊይ የተመዘገቡ የቤተሰቡን አባሊት 

ከነዋሪነት አገሌግልት ማገዴ ወይም ማሰረዝ አይፇቀዴም፤  

ሠ. የማስመዝገብ መብት ያሇው ነዋሪ አንዴን ግሇሰብ ወይም ቤተሰብ በነዋሪነት 

ሲያስመዘግብ እና ግዳታ ቅጽ ሲሞሊ አስመዝጋቢው እና ቅጹን የሚያስሞሊው ፇፃሚ 

በፉርማ ማረጋገጥ አሇባቸው፤ 

ረ. በነዋሪነት መመዝገቢያ ቅጽ ሊይ ቀዯም ሲሌ የተመዘገቡ መረጃዎች ሇውጥ ሲኖር 

ሇውጡን የሚገሌጽ ማስረጃ ዋናውንና ፍቶ ኮፒ በማያያዝ በአንዴ ወር ጊዜ ውስጥ 

ሇጽ/ቤቱ ስራ-አስኪያጅ ቀርቦ ሲጸዴቅ መመዝገብ አሇበት፡፡ ሇምሳላ፡- የጋብቻ ሁኔታ፤ 

ሰ. በነዋሪነት መመዝገቢያ ቅጽ ሊይ ስርዝ ዴሌዝ ሉኖርበት አይገባም፤ ስህተት ከተፇጠረ 

ግን አንዴ ሰረዝ ብቻ በማዴረግ ትክክሇኛውን መረጃ በጥንቃቄ መመዝገብ ይቻሊሌ፡፡ 

 

2.  ስሇ ዱጂታሌ ምዝገባ  

ሀ. አንዴ ተመዝጋቢ በዚህ መመሪያ መሠረት አግባብነት ካሇው የነዋሪ መመዝገቢያ ቅጽ 

001 በተጨማሪ በተዘጋጀው የተቋሙ የነዋሪነት መመዝገቢያ ሲስተም ሊይ የባዮሜትሪክ 

እና የዱሞግራፉክ መረጃ በመስጠት በወረዲ ጽ/ቤት የሚመዘገብ ይሆናሌ፤ 

ሇ. በዚህ አንቀጽ ንዐስ አንቀጽ (1) ሊይ የተገሇጸው እንዯተጠበቀ ሆኖ ኤጀንሲው 

በሚሰጠው ህጋዊ ውሳኔ እና አቅጣጫ መሰረት በሚዘጋጁ ጊዚያዊ የምዝገባ ቦታዎች 

ሊይ ሉመዘገብ ይችሊሌ፤   

ሐ. እዴሜው ከ18 ዓመት በሊይ የሆነ ሰው በመመዝገቢያ ሲስተም ሲመዘገብ የባዮሜትሪክ 

መረጃ መሰጠት አሇበት፡፡ መረጃዎቹን መዉሰዴ ካሌተቻሇ ያሌተቻሇበት ምክንያት 
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ተገሌጾ በሶስት ምስክሮች እና በቃሇ-መሀሊ ተረጋግጦ የመታወቂያ እና ላልች 

የነዋሪነት አገሌግልት ማስረጃዎች በክ/ከተማ ፇቃዴ ሲያገኝ በማኑዋሌ እንዱሰጠው 

ይዯረጋሌ፤ 

መ. በሁለም የከተማው ወረዲዎች የሚገኙ የነዋሪነት ምዝገባ በዱጂታሌ ሆኖ በመረጃ 

መረብ የተያያዙ ይሆናለ፤ 

ሠ. አንዴ ሰው በዱጂታሌ ሇመመዝገብ ሲቀርብ በሚሰጠው መረጃ መሠረት በከተማው 

ክሌሌ ውስጥ በላሊ ወረዲ የተመዘገበ መሆኑ ከተረጋገጠ በመጀመሪያ ከተመዘገበበት 

ወረዲ መሌቀቁን የሚገሌጽ የመሌቀቂያ ዯብዲቤ እስካሊቀረበ ዴረስ መመዝገብ 

አይችሌም፤ 

ረ. የህመም ወይም ላሊ አሳማኝ ምክንያት አስካሊቀረበ ዴረስ ማንኛውም ነዋሪ በዱጂታሌ 

ሇመመዝገብ በአካሌ መቅረብ ያሇበት ሲሆን አሳማኝ ምክንያት ቀርቦ ሲገኝ በክፌሇ 

ከተማ ጽህፇት ቤት ወይም በተቋሙ ሌዩ ዉሳኔ በተንቀሳቀሽ መሳርያ ምዝገባ 

የሚከናወን ይሆናሌ፤ 

 ሰ. የዱጂታሌ የነዋሪነት ምዝገባ ከተከናወነ በኋሊ ሇተመዝጋቢዉ የምዝገባ ማረጋገጫ 

ማስረጃ የጽ/ቤቱ ህጋዊ ማህተም አርፍበት መሰጠት  አሇበት፡፡ ማረጋገጫዉ 

የተመዝጋቢዉን ፍቶግራፌ፣ የግሌ መረጃዎች እና አስር ዱጂት ያሇዉ የምዝገባ መሇያ 

ቁጥር የያዘ ነዉ፤ 

 ሸ. የዱጂታሌ የነዋሪነት ማረጋገጫዉ የመታወቂያ አገሌግልት ሇማግኘት እዴሚያቸዉ 

ሇዯረሱ የመታወቂያ ካርደ ታትሞ እጃቸዉ አስኪዯርስ እንዯ መታወቂያ ያገሇግሊሌ፡፡  

ቀ. በዱጂታሌ ምዝገባ ወቅት የጋብቻ ሁኔታቸውን "ያገባ " ወይም " ያገባች " ብሇው 

አስመዝግበው የነበሩ ነዋሪዎች በምዝገባ ወቅት " ስሇ ትዲር አጋራቸው ሙለ መረጃ 

ሰጥተው ካስመዘገቡ በኋሊ መረጃው በስህተት የተሞሊ መረጃ ነው "  በማሇት ከዚህ 
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በፉት ምንም አይነት ጋብቻ የላሊቸው ወይም እንዯ ባሌ እና ሚስት አብረው እየኖሩ 

ያለ እንጂ በተሻሻሇው የፋዯራሌ የቤተሰብ ህግ ወይም በክሌሌ የቤተሰብ ህግ እውቅና 

በተሰጠው የጋብቻ ስርዓት የተከናወነ ጋብቻ የላሊቸው መሆኑን በማስረዲት " የጋብቻ 

ሁኔታዬ ያሊገባ ሆኖ ይስተካከሌሌኝ" በሚሌ ጥያቄ የሚያቀርቡ ነዋሪዎች ቀዴሞ 

በቤተሰብ ማህዯራቸው ሊይ የተመዘገበው መረጃቸው ያሊገባ/ች የሚሌ ሆኖ ሳሇ 

በዱጂታሌ ምዝገባ ወቅት "ያገባ/ች" ተብል ተመዝግቦ የተፇጠረ ስህተት ወይም ላሊ 

በቂ አሳማኝ ስህተት ተፇፅሞ  ካሌሆነ በስተቀር ተገሌጋዮች :- 

1. ፌቺ ፇፅመው ከሆነና የፌቺ ማስረጃ በማቅረብ ወይም 

2. የትዲር አጋር የመጥፊት የፌርዴ ቤት ውሳኔ በማቅረብ ወይም  

3. የትዲር አጋር ስሇመሞቱ የሞት ማስረጃ በማቅረብ ወይም ላሊ አሳማኝ ማስረጃ ወይም 

የፌርዴ ቤት ውሳኔ ሳያቀርቡ የጋብቻ ሁኔታ ወዯ "ያሇአገባ/ች" መቀየር አይቻሌም፡፡ 

 

22.  መዯበኛ የመኖሪያ ቦታቸው በኪራይ፣ በሃይማኖት ተቋማት፣ በጥገኝነት ፣ በወታዯራዊ እና 

ሲቪሌ ካምፕ የሆኑ ተመዝጋቢዎችን ስሇ መመዝገብ፡- 

1. በከተማው ውስጥ ከመዯበኛ የመኖሪያ ቦታው ውጭ በተሇያየ ቦታ የግሌ መኖሪያ ቤት 

ያሇው የቤት ባሇ ንብረት በቤቱ ውስጥ በኪራይ ወይም በጥገኝነት የሚያኖራቸውን 

በነዋሪነት ማስመዝገብ ቢፇሌግ፡- 

ሀ. የታዯሰ መታወቂያ፤  

ሇ. የቤት የባሇቤትነት ማረጋገጫ ካርታ እና ፕሊን ፍቶ ኮፒ፡፡  

ሐ. ከሚመሇከተው ተቋም የተሰጠ የባሇቤትነት ማስረጃ በማምጣት ተከራዮችን   

   ወይም ተጠግተዉ የሚኖሩ ሰዎችን ማስመዝገብ ይችሊሌ፡፡ 
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2. በመንግስት በተመዘገቡ በአረጋውያን መንከባከቢያ፣ በህፃናት ማሳዯጊያ ተቋማት፣ 

ካምፕ እና መጠሇያዎች ውስጥ የሚገኙትን ነዋሪዎች ተቋማቱን ከሚመራው ኃሊፉ 

ዯብዲቤ ሲያቀርቡ ቃሇ-መሃሊ በመፇጸም እንዯ መዯበኛ መኖሪያ ተወስድ ይመዘገባለ፤ 

3. በካምፕ ውስጥ የሚኖሩ ሰዎች ከሚመሇከተው ተቋም በሚፃፌሊቸው ዯብዲቤ እና 

የወረዲው አስተዲዯር ካምፑ መኖሩን በሚያረጋግጠዉ ማስረጃ መሰረት መመዝገብ 

ይችሊለ፤ 

4. በሐይማኖት እና በትምህርት ተቋማት ቅጥር ግቢ ዉስጥ በሚገኝ መኖርያ ቤት 

የሚኖሩ ተመዝጋቢዎች ከተቋሙ ኃሊፉ /አስተዲዲሪ/ መዯበኛ ነዋሪ መሆናቸውን 

የሚገሌፅ ዯብዲቤ ሲያቀርቡ እና የወረዲው አስተዲዯር ተቋሙ መኖሩን 

በሚያረጋግጠዉ ማስረጃ መሰረት መመዝገብ ይችሊለ፤ 

5. በዚህ አንቀጽ ንዐስ አንቀፅ 3 መሰረት እንዱመዘገቡ ያዯረገ ተቋም ተመዝጋቢዎች 

ከነዋሪነት ወይም ከመዯበኛ ስራቸው ሲሰናበቱ ወይም ሲሇቁ ተቋሙን የሚመራው 

ኃሊፉ በ30 ቀናት ውስጥ ሇወረዲው ጽ/ቤት በዯብዲቤ ማሳወቅ አሇበት፤ 

6. በዚህ አንቀጽ ንዐስ አንቀጽ 5 ሊይ የተገሇጸው እንዯተጠበቀ ሆኖ ተመዝጋቢው 

የወሰዯውን መታወቂያ የአገሌግልቱ ጊዜ አስከሚያበቃ ዴረስ መጠቀም የሚችሌ ሲሆን 

በማንኛዉም ጊዜ የመሌቀቂያ አገሌግልት ማግኘት ይችሊሌ፤  

7. በሰነዴ አሌባ ባሇ ይዞታዎች የተያዘ ይዞታ መብት የሚፇጥርሊቸው መሆኑ 

በሚመሇከተው አካሌ ማሇትም በወረዲው የመሬት ይዞታ አስተዲዯር ጽ/ቤት ሲገሇፅ 

እና የወረዲው ዋና ስራ አስፇጻሚ በወረዲው የሚኖሩ መሆናቸው ሲያረጋግጥ በነዋሪነት 

ይመዘገባለ፤ 
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  17 
የአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የነዋሪነት  ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት አሰጣጥ መመሪያ 

8. የንግዴ ቤት እና የመኖሪያ ቤት በአንዴነት ያሊቸው ተመዝጋቢዎች በነዋሪነት 

ሇመመዝገብ የቤቱ ሁኔታ በመኖርያ ቤትነትም የተፇቀዯ ስሇመሆኑ ከቤቶች ሌማት 

ጽ/ቤት ወይም ከግብር ከፊዩች ጽ/ቤት ማስረጃ ሲያቀርቡ በነዋሪነት ይመዘገባለ፡፡ 

 

 

 

ክፌሌ ሶስት 

ስሇ ነዋሪነት መታወቂያ አገሌግልት አሰጣጥ 

 

23.  የመታወቂያ አገሌግልት ቅዴመ ሁኔታዎች 

ማንኛዉም በነዋሪነት የተመዘገበ ሰው መታወቂያ ሇማግኘት የሚከተለትን መስፇርቶች ማሟሊት 

ይኖርበታሌ፡- 

ሀ. በነዋሪነት መመዝገቢያ ቅፅ 001 ሊይ የተመዘገበ መሆን አሇበት፤  

ሇ. እዴሜዉ 18 ዓመት እና ከዛ በሊይ መሆን አሇበት እንዱሁም፤ 

ሐ. በአካሌ መቅረብ አሇበት ወይም ኤጀንሲዉ ባቀረበዉ የቴክኖልጂ አማራጭ ማመሌከት 

አሇበት፤ 

24. የመታወቂያ ይዘት 

1. መታወቂያ በኤጀንሲው አማካይነት በጥንቃቄና ምስጢራዊነቱን ጠብቆ የሚታተም ሆኖ 

የሚከተለትን ዝርዝር መረጃዎች መያዝ አሇበት፡-  

ሀ. ሙለ ስም፣ 

ሇ ፆታ፣ 

ሐ. የትውሌዴ ዘመን፡- ቀን ፣ ወር እና ዓመተ ምህረት፣ 

መ. መዯበኛ የመኖሪያ ቦታ፡- ክፌሇ ከተማ፣ ወረዲ፣ የቤት ቁጥር፣ 

 ሠ. በአዯጋ ጊዜ የተጠሪ ስም እና የስሌክ ቁጥር፣ 
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ረ. አስር ዱጂት ያሇዉ የነዋሪነት ምዝገባ ሌዩ ቁጥር እና የመታወቂያ ምዝገባ ቁጥር፣ 

ሰ. የዯም ዓይነት (አስገዲጅ ያሌሆነ)፣ 

ሸ. የተሰጠበት ቀን፣ ወር፣ ዓመተ ምህረት እና የአገሌግልት ዘመኑና አገሌግልቱ 

የሚያበቃበት ቀን፣ 

ቀ. የሰጪዉ ባሇስሌጣን ፉርማ፣ የሰጠዉ ባሇሙያ ስም እና ፉርማ፣ ያጸዯቀዉ የነዋሪነት 

   አገሌግልት ቡዴን መሪ ፉርማ፣  

በ. ከሊይ ከ “ሀ” አስከ “ቀ” የተዯነገጉት እንዯተጠበቀ ሆኖ የመታወቂያዉን የዯህንነት 

ዯረጃ ከፌ ሉያዴርጉ የሚያስችለ ይዘቶች ወይም ሃገር አቀፌ ሌዩ መሇያ ቁጥር 

ወይም ከተማ አቀፌ ሌዩ መሇያ ቁጥር ሉካተቱበት ይችሊሌ፡፡ 

2. መታወቂያ ከሊይ ከተገሇፁት ዝርዝር ሁኔታዎች በተጨማሪ በተመዘገበበት ቁጥር ሊይ 

የተሰጠውን ተራ ቁጥር እና በአካባቢ መሇያ ቁጥር መነሻነት የሚሰጥ አስር ዱጂት ያሇዉ 

የነዋሪነት መሇያ ቁጥር መያዝ አሇበት፡፡ 

25.  ስሇ መታወቂያ አሰጣጥ 

1. መታወቂያ ኢትዮጵያዊ የከተማዉ ነዋሪ ሇሆነ ተመዝጋቢ ብቻ በካርዴ ወይም በላልች 

የቴክኖልጂ አማራጮች የሚሰጥ የነዋሪነት ማረገጋጫ ነዉ፤  

2. ዕዴሜው 18 ዓመት እና ከዚያ በሊይ የሆነው ኢትዮጵያዊ በሚኖርበት ወረዲ በነዋሪነት 

የተመዘገበ ሰው ስሇማንነቱ የሚገሌጽ መታወቂያ እንዱሰጠው የመጠየቅ መብት 

አሇው፤ 

3. በዚህ አንቀጽ ንዐስ አንቀጽ (2) መሠረት ጥያቄ የሚያቀርብ ሰው በወረዲው ጽ/ቤት 

በአካሌ ቀርቦ ከ6 ወር ወዱህ የተነሳውን 2 ጉርዴ ፍቶግራፌ በመያዝና የተዘጋጀውን 

አገሌግልት መጠየቂያ ቅፅ በመሙሊት አገሌግልቱን ያገኛሌ፤ 

4. መታወቂያ በውክሌና አይሰጥም፤ አይታዯስም፤  
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5. መታወቂያ የተሰጠው ነዋሪ መታወቂያው የሚያስገኘውን መብትና ጥቅም ያገኛሌ፤ 

6. በነዋሪነት ተመዘግቦ በውጭ ሀገር ሲኖር የነበረ ዜግነቱን ያሌቀየረ ኢትዮጵያዊ በዚህ 

መመሪያ አንቀፅ 12 የተገሇፁትን ሲያሟሊ መታወቂያ ይሰጠዋሌ፤ 

7. ተመዝጋቢዉ ቀዴሞ ከሚኖርበት መሌቀቂያ የሚያቀርብ ነዋሪ መታወቂያ 

በሚጠይቅበት ወረዲ የነዋሪነት ምዝገባ ቅፅ ውስጥ መሌቀቂያዉ ሇ3 ወራት ተመዝግቦ 

ከተቀመጠ በኋሊ በነዋሪነት ሲመዘገብ መታወቂያ እንዱሰጠው የመጠየቅ መብት 

አሇው፡፡ ጽ/ቤቱ ተመዝጋቢዉ በነዋሪነት ሇመመዝገብ የቆይታ ጊዜውን እየጠበቀ 

መሆኑን የሚገሌፅ ማረጋገጫ ማስረጃም በጽ/ቤቱ ህጋዊ ማህተም አረጋግጦ 

ሇተመዝጋቢዉ መስጠት አሇበት፤  

8. በዚህ አንቀጽ በንዐስ አንቀጽ 7 የተዯነገገው እንዯተጠበቀ ሆኖ በመመሪያው አንቀፅ 

7 (መ) መሰረት ተመዝጋቢዎች መሌቀቂያቸው ሶስት ወር ሳይጠብቅ በነዋሪነት 

ተመዝግበዉ መታወቂያ አገሌግልት ያገኛለ፡፡ 

26.  ስሇ ሰነዴ አሌባ ባሇ ይዞታዎች መታወቂያ አሰጣጥ በተመሇከተ 

1. በሰነዴ አሌባ ባሇ ይዞታዎች የተያዘ ይዞታ መብት የሚፇጠርሇት መሆኑ ከወረዲዉ 

የመሬት ይዞት እና ማረጋገጫ ጽ/ቤት ሲገሇፅና በወረዲው የሚኖሩ መሆናቸው ተረጋግጦ 

የነዋሪነት ምዝገባ ሲያከናዉኑ የመታወቂያ አገሌግልት ማግኘት ይችሊለ፡፡ ነገር ግን 

ከሚመሇከተው አካሌ የህገ-ወጥ ይዞታ ባሇቤት ሆነው ከተገኙ አግባብ ባሇው አካሌ 

ከተገሇፀበት ቀን ጀምሮ የመታወቂያ አገሌግልት አይሰጥም፡፡ እዴሳትም አይዯረግም፡፡ 

 

2.  በንግዴ ቤት መታወቂያ አሰጣጥን በተመሇከተ 

   ሀ.  በማንኛውም ንግዴ ቤት መታወቂያ አይሰጥም፤ 

   ሇ. በዚህ አንቀፅ ንዐስ አንቀፅ (1) የተገሇፀው ቢኖርም የንግዴ ቤቱና የመኖሪያ ቤቱ   

             በአንዴነት ስሇመሆኑ የቤቶች ሌማት ጽ/ቤት ወይም ከግብር ከፊዩች ጽ/ቤት   
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             በሚያቀርቡት ማስረጃ መሰረት መታወቂያ ያገኛለ፤ 

         ሐ. ሙለ ሇሙለ ቤቱ ወዯ ንግዴ ቤት የተዛወረ ስሇ መሆኑ ከቤቶች ሌማት ጽ/ቤት   

             ማስረጃ ከቀረበ የመታወቂያ አገሌግልት አያገኙም፤ 

 

3.  መታወቂያን ስሇ ማዯስ እና ምትክ ስሇ መስጠት 

ሀ. በዚህ መመሪያ መሠረት መታወቂያ የተሰጠው ማንኛውም ነዋሪ መታወቂያ እስከ 

አራት ዓመት ዴረስ ያገሇግሊሌ፡፡ የአገሌግልት ዘመን ሲያበቃ ተመሊሽ ተዯርጎ አዱስ 

መታወቂያ ይሰጠዋሌ፤ 

ሇ. መታወቂያ የተቀዯዯበት፣ የተቃጠሇበት፣ የተበሊሸበት ወይም በላሊ ተመሳሳይ  ምክንያት 

ከጥቅም ውጭ የሆነበት ነዋሪ ወዱያውኑ ሇሰጠው ወረዲ ጽ/ቤት በጽሁፌ ሲያመሇክት 

በነዋሪነት ስሇ መመዝገቡ እና ቀዯም ብል መታወቂያው ስሇ መውሰደ በማረጋገጥ 

ምትክ መታወቂያ ይሰጠዋሌ፤ 

ሐ. መታወቂያ የጠፊበት ነዋሪ በወረዲው ጽ/ቤት ቀርቦ የቀዴሞ መታወቂያዉን መረጃዎች 

ጠቅሶ በማመሌከት ነዋሪ ስሇ መሆኑ በስራ-አስኪያጁ ሲረጋገጥ ነዋሪ መሆኑ 

ሇሚመሇከተዉ የፖሉስ ጣቢያ ተጽፍሇት በሚያቀርበው የፖሉስ ጣቢያ ማስረጃ በምትኩ 

አዱስ መታወቂያ ይሰጠዋሌ፤  

መ. ማንኛውም በዚህ መመሪያ መታወቂያ የተሰጠው ነዋሪ የመታወቂያ አገሌግልት ዘመኑ 

ሲያበቃ በጽ/ቤቱ በአካሌ በመቅረብ መታወቂያውን ማዯስ አሇበት፤ 

ሠ. በዚህ ንዐስ አንቀጽ (መ) የተዯነገገዉ እንዯተጠበቀ ሆኖ የዕዴሳት ጊዜው ካሇፇ እስከ 2 

ወር ዴረስ ያሇ መቀጮ በአካሌ በጽ/ቤቱ ቀርቦ ማሳዯስ ይችሊሌ፡፡ ቀርቦ ሉያሳዴስ 

ያሌቻሇበትን በቂ ምክንያት የሚያቀርብ ነዋሪ ምክንያቱ ከጤና ወይም ከማህበራዊ 

ችግር ጋር የሚገናኝ ሆኖ ሲገኝና የጽ/ቤቱ ስራ-አስኪያጅ ምክያቱን ሲያጸዴቅ ቅጣቱ 

የሚነሳ ይሆናሌ፤  
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ረ. በዚህ ንዐስ አንቀጽ (ሠ) የተገሇጸው እንዯተጠበቀ ሆኖ አራት ዓመት ከ2 ወር ሲሞሊው 

ያሊዯሰ ነዋሪ የተሰጠውን መታወቂያ በአካሌ በጽ/ቤቱ ቀርቦ በወረዲው እየኖረ 

ስሇመሆኑ በቃሇ-መሃሊ ተረጋግጦ በመቀጮ ይታዯስሇታሌ፤  

ሰ. በዚህ ንዐስ አንቀጽ (ረ) የተገሇጸው እንዯተጠበቀ ሆኖ የመታወቂያ የአገሌግልት ዘመኑ 

ካበቃ ከ2 ዓመት በሊይ ከሆነ ኢትዮጵያ ውስጥ ከቆየበት ቦታ ስሇ ቆይታው ማስረጃ 

ማቅረብ ይጠበቅበታሌ፡፡ ከኢትዮጵያ ውጭ የቆየ ከሆነ ዜግነቱን አሇመቀየሩን 

የሚያረጋግጥ የታዯሰ ፓስፖርት በማቅረብ በመቀጮ ይታዯስሇታሌ፤  

ሸ. በዚህ ንዐስ አንቀጽ (ሇ) እና (ሐ) ምትክ መታወቂያ የሚይዘው ቁጥር የቀዴሞውን 

የምዝገባ እና የመታወቂያ ቁጥር ይሆናሌ፤ 

ቀ. ከዚህ በፉት በወረዲዉ አስተዲዯር ዋና ስራ አስፇጻሚ አማካኝነት እየተረጋገጠ የቤት 

ቁጥር በላሇው ቅጽ ተከፌቶ የተሰጠ መታወቂያ  አይታዯስም፡፡ ነገር ግን  መዯበኛ 

የመኖሪያ አዴራሻ ያሇው በነዋሪነት የተመዘገበ አስመዝጋቢ ሲያቀርቡ የመሌቀቂያ 

መረጃቸዉ በቃሇ-መሃሊ ተዯራጅቶ መሌቀቅያ እንዱሰጣቸዉ በማዴረግ በነዋሪነት 

ተመዝግበው መታወቂያቸዉን ማዯስ ይችሊለ፤  

በ.  በአንቀፅ 22 ንዐስ አንቀፅ (3) እና (4) የተመዘገቡ ነዋሪዎች መታወቂያ ሇማሳዯስ 

በሚመጡበት ወቅት በተቋሙ ውስጥ በቋሚነት ስሇ መኖራቸው በዯብዲቤ ማስረጃ 

ማቅረብ አሇባቸው፤ 

ተ.  የንግዴ ቤቱና የመኖሪያ ቤቱ በአንዴነት የሆኑና መታወቂያ የወሰደ ከቤቶች ሌማት 

ጽ/ቤት ወይም ከግብር ከፊዩች ጽ/ቤት በሚያቀርቡት ማስረጃ መሰረት መታወቂያ 

ይታዯስሊቸዋሌ፡፡ 
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ክፌሌ አራት 

የያሊገባ ማስረጃ እና ላልች የነዋሪነት አገሌግልት አሰጣጥ  

 

27.  የአሊገባ/ች/ የምስክር ወረቀት ሇማግኘት መሟሊት የሚገባቸው ቅዴመ ሁኔታዎች 

 

1. አመሌካቾች ማንነታቸዉን የሚገሌጽ የታዯሰ መታወቂያ ወይም ፓስፖርት ወይም 

የአሽከርካሪነት ፇቃዴ ወይም ትራቭሌ ድክመንት ወይም የስዯተኛ መታወቂያ ኮፒ 

ማቅረብ አሇባቸዉ፤ 

2. አመሌካቾች በአካሌ ወይም በህጋዊ ወኪሌ ቀርበዉ አገሌግልት ማግኘት ይችሊለ፤ 

3. ከስዴስት ወር ወዱህ የተነሱት 4x4 ወይም የፓስፖርት መጠን ጉርዴ ፍቶግራፌ 

ማቅረብ አሇባቸዉ፤ 

4. ጥያቄው የቀረበው በውክሌና ከሆነ ተወካይ የወካይ የጋብቻ ሁኔታን የሚገሌፅ ማስረጃ 

እንዱያወጣ መብት የሰጠ መሆኑን በግሌጽ የሚጠቅስ ህጋዊነቱ የተረጋገጠ ዉክሌና፣ 

የወካይን ማንነት የሚገሌጽ የታዯሰ መታወቂያ ወይም ፓስፖርት ወይም 

የአሽከርካሪነት ፇቃዴ ወይም ትራቭሌ ድክመንት ወይም የስዯተኛ መታወቂያ ኮፒ  

መቅረብ አሇበት፤ 

5. አመሌካቾች ከኢትዮጲያ ውጪ የሚኖሩ ኢትዮጲያውያን እና ትውሌዯ ኢትዮጲያውያን 

ከሆኑና ጥያቄዉ በዉጭ አገር ዉክሌና የቀረበ ሲሆን በውጭ ጉዲይ ሚኒስቴር እና 

በሰነድች ማረጋገጫ እና ምዝገባ አገሌግልት ተመዝግቦ የተረጋገጠ መሆን አሇበት፤ 

 

28.   ስሇ የአሊገባ ማስርጃ አሰጣጥ፣ ይዘት፣ እዴሳት እና የመረጃ ማስተካከያ 
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1. አመሌካቾች ጋብቻ ያሌፇፀሙ ስሇ መሆኑ ከነዋሪነት መመዝገቢያ ቅጽ ወይም ከዱጂታሌ 

ምዝገባ ሊይ ተረጋግጦ በተጨማሪም ቃሇ-መሃሊ በመፇፀም አገሌግልት ማግኘት ይችሊለ፤ 

2. ያሊገባ ማስረጃ የሚያገሇግሇው ሇስዴስት ወር ብቻ ሲሆን ሇእዴሳት ጥያቄ ሲቀርብ አዱስ 

የምስክር ወረቀት መስጠት ሳያስፇሌግ የጋብቻ ሁኔታዉ ያሌተቀየረ መሆኑ ከቅጽ ሊይ 

በመረጋገጥ የሚታዯስ ይሆናሌ፤ 

3. አመሌካቾች ከፌቺ ወይም ከትዲር አጋር ሞት ወይም የመጥፊት ውሳኔ በኋሊ የአሊገቡ 

መሆናቸውን ማስረጃ ሲጠይቁ የሞት ኩነት ወይም የፌቺ ምዝገባ ማስረጃ ሲያቀርቡ 

ማስረጃዉ ከኩነቶቹ ክስተት ግዜ ወዱህ ያሊገቡ መሆኑ ቀን፣ ወር እና ዓመተ ምህረት 

ተጠቅሶ አገሌግልቱ ይሰጣቸዋሌ፤ 

4. አመሌካቾች ጋብቻ ከፇፀሙ በኋሊ ከጋብቻ በፉት ያሊገቡ መሆናቸውን ማስረጃ 

እንዱሰጣቸው ከጠየቁ የጋብቻ ማስረጃቸውን በማቅረብ እና ቃሇ-መሃሊ በመፇፀም ጋብቻ 

እስከ ፇፀሙበት ዴረስ ቀን፣ ወር እና ዓመተ ምህረት ተገዴቦ አገሌግልቱን ያገኛለ፤ 

5. የነዋሪነት ምዝገባ በሚከናወንበት ወቅት በነዋሪነት ምዝገባ ቅጽ ሊይ የሰፇረ የጋብቻ ሁኔታ 

ስህተት ሆኖ ሲገኝ የተመዘገበውን መረጃ በስህተት መመዝገቡን ጉዲዩን በሚያውቁ በሶስት 

ሰዎች ሲያረጋግጥ ስሇ መረጃዉ ስህተት ቃሇ-መሃሊ በማስፇፀም ትክክሇኛው መረጃ 

እንዱስተካከሌ ይዯረጋሌ፤ 

6. መሌቀቂያ አቅርበዉ በነዋሪነት የሚመዘገቡ ነዋሪዎች ስሇ ጋብቻ ሁኔታቸው ማስረጃ 

ሲጠይቁ የሚሰጣቸዉ ማስረጃ በመሌቀቅያ ሊይ ተመዝግቦ ያሇዉ የጋብቻ ሁኔታ ከሆነና 

የመረጃ ማስተካከያ ጥያቄ ሲያቀርቡ መረጃዉ የሚስተካከሇዉ አስቀዴሞ ከኖሩበትና 

መሌቀቂያ ከወሰደበት ቦታ መረጃዉ ታርሞ በዯብዲቤ ሲቀርብ ነዉ፡፡ 
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7. ከኢትዮጲያ ውጪ የሚኖሩ ኢትዮጲያውያን እና ትውሌዯ ኢትዮጲያውያን የሚሰጠዉ 

የጋብቻ ማስረጃ አመሌካቾች በኢትዮጵያ ውስጥ ስሇነበራቸው የጋብቻ ሁኔታ ብቻ 

የሚገሌጽ ይሆናሌ፡፡  

8. የያሊገባ ማሰረጃ ሰርተፌኬት የአመሌካቾችን የግሌ መረጃ እና የጋብቻ ሁኔታ የሚገሌጹ 

መረጃዎችን የሚያካትት ይሆናሌ፡፡ 

 

29.   የነዋሪነት አገሌግልት ማረጋገጫ እና ተያያዥ ማስረጃ አገሌግልት፣ 

 

1. ማንኛውም በነዋሪነት የተመዘገበ ሰው የአገሌግልት ጥያቄ ሲያቀርብ በነዋሪነት  

መመዝገቢያ ቅጽ 001 ሊይ የተቀመጡ መረጃዎች ግሌባጭ ማስረጃ ይሰጠዋሌ፡፡ ይህም፡-   

       ሀ. የታዯሰ መታወቂያ ዋናውን እና ኮፒ ማቅረብ አሇበት፤ 

ሇ. የማመሌከቻ ፍርም መሙሊት እና መፇረም አሇበት፤ 

ሐ. የነዋሪነት ማረጋገጫ ዯብዲቤ ጥያቄ የቀረበዉ በውክሌና ከሆነ ተወካይ የወካይ 

የነዋሪነት ማረጋገጫ ዯብዲቤ ማስረጃን እንዱያወጣ መብት የሰጠ መሆኑን በግሌጽ 

የሚጠቅስ ህጋዊ የተረጋገጠ ዉክሌና፣ የወካይን ማንነት የሚገሌጽ የታዯሰ መታወቂያ 

ወይም ፓስፖርት ወይም የአሽከርካሪነት ፇቃዴ ወይም ትራቭሌ ድክመንት ወይም 

የስዯተኛ መታወቂያ ኮፒ ማቅረብ አሇበት፣ 

2. ነዋሪዉ በወረዲው ምን ያህሌ ጊዜ እንዯኖረ ማስረጃ ከጠየቀ ከነዋሪነት መመዝገቢያ ቅፅ 

ሊይ በመመሌከት እና በቃሇ-መሀሊ በማረጋገጥ አገሌግልት ይሰጣሌ፤ 

3. ዝምዴናቸው ተገሌፆ በዯብዲቤ ማስረጃ እንዱሰጣቸው ሇሚጠይቁ ተገሌጋዮች በቅፅ 001 

ሊይ የተመዘገበውን መረጃ በማረጋገጥ ሇሚፇሌጉት ተቋም ማስረጃዉ ይሰጣቸዋሌ፤ 

4. በህይወት ስሇመኖራቸው ማስረጃ በዯብዲቤ እንዱሰጣቸው ሇሚጠይቁ ተገሌጋዮች 

ከማህበራዊ ዋስትና ማስረጃ ካቀረቡ ማስረጃው ይሰጣቸዋሌ፡፡ 

30.  የመሌቀቂያ ማስረጃ አገሌግልትን በተመሇከተ 
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1. የመሌቀቂያ አገሌግልት ሇማግኘት የሚጠይቅ ነዋሪ በአካሌ መቅረብ አሇበት፤ 

2. ነዋሪዉ አገሌግልቱን ሇማግኘት በነዋሪነት የተመዘገበ መሆን ያሇበት ሲሆን 

አገሌግልቱን ሲያገኝ ቀዴሞ የተሰጠዉን መታወቂያ መመሇስ አሇበት፤ 

3. መሌቀቂያዉን በመንግስት ቤት የሚኖርና የቤቱ ተጠሪ ከሆነ የመንግስትን ቤት ስሇ 

ማስረከቡ ከሚመሇከተዉ የመንግስት አካሌ ማስረጃ ማቅረብ አሇበት፤ 

4. ከስዴስት ወር ወዱህ የተነሳው 4X4 መጠን ያሇው ፍቶግራፌ ማቅረብ አሇበት፤ 

5. የመሌቀቂያ አገሌግልት ጥያቄዉ ከአንዴ ነዋሪ በሊይ የሆኑ የቤተሰብ አባሊትን ያካተተ 

ጥያቄ ሆኖ ሲገኝ፡- 

ሀ. ከ18 ዓመት በሊይ የሆኑት ከስዴስት ወር ወዱህ የተነሱት 4X4 መጠን ያሇው 

ፍቶግራፌ በማቅረብ በቤተሰብ ዝርዝር መመዝገቢያ ሊይ ሙለ መረጃ ተመዝግቦ 

መሊክ አሇበት፤ 

ሇ. መሌቀቂያ ጠያቂዉ ነዋሪ መታወቂያ ጠፊብኝ በሚሌ ያመሇከተ ከሆነ ነዋሪነቱ 

ተረጋግጦ ሇሚመሇተዉ የፖሉስ ጣብያ ተጠቅሶ ማረጋገጫ ተሰጥቶት ከፖሉስ ስሇ 

መጥፊቱ ማስረጃ እንዱሁም ማንነቱን የሚገሌፅ በፍቶ ግራፌ የተዯገፇ ማስረጃ 

በማቅረብ ወይም በቃሇ-መሃሊ በማረጋገጥ አገሌግልቱን ማግኘት ይችሊሌ፤ 

6. በዚህ አንቀጽ ንዐስ አንቀጽ (1) የተዘረዘሩት እንዯተጠበቁ ሆኖ መሌቀቂያ በውክሌና 

ማስተናገዴ የሚቻሇው ወካይ የአዴራሻ ሇዉጥ ሇማዴረግ የመሌቀቂያ ጉዲይን 

እንዱያስፇጽምሇት በግሌጽ በሌዩ ውክሌና ሇወከሇው ሰው ብቻ ነው፤ 

7. ከነዋሪነት መዝገብ በቤቱ ባሇቤት እንዱታገዴ የተዯረገ ነዋሪ የመሌቀቂያ አገሌግልት 

የማግኘት መብቱ የተጠበቀ ነው፤ 

8. ትውሌዯ ኢትዮጵያዊ የውጭ ዜጋ የሆነ ግሇሰብ ተመዝግቦ ከሚገኝበት ወረዲ ወዯ ላሊ 

አዴራሻ የመሌቀቂያ አገሌግልት የጠየቀ ከሆነ መረጃውን ከቅጽ ሊይ በመመሌከት፣ 
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ዜግነቱን ከፓስፖርት ሊይ በማረጋገጥ እና በመሌቀቂያዉ ሊይ ትውሌዯ ኢትዮጵያዊ 

የውጭ ዜጋ መሆኑ በመግሇጽ አገሌግልቱን ማግኘት ይችሊሌ፤  

 

 

31.  ላልች አስረጂ የነዋሪነት ዯብዲቤዎችን በተመሇከተ 

1 ነዋሪው በተመዘገበበት ቅጽ ዉስጥ ስሇ ሰፇሩት የምዝገባ መረጃዎች ወይም የአሰራር 

ስርዓትን የሚገሌጽ አስረጂ ዯብዲቤ እንዱጻፌሇት መጠየቅ ይችሊሌ፤  

2 አስረጂ ማስረጃዉ ሇሀገር ውስጥ ተቋማት በቀጥታ በአዴራሻ የሚፃፌ ሲሆን ከሀገር ዉጭ 

ሇሆኑ ተቋማት፣ ሇሀገራት፣ ሇኤምባሲዎች እንዱሁም ሇቆንጽሊ ጽህፇት ቤቶች 

ሇሚመሇከተው ሁለ ተብል ወይም አዴራሻ ተጠቅሶ ሉጻፌ ይችሊሌ፤  

3 አስረጂ ማስረጃዉ ሇሀገር ዉስጥ ተቋማት ሲሆን የወረዲ ጽህፇት ቤት ኃሊፉ ወይም 

ተወካይ የሚጽፌ ሲሆን ከሀገር ዉጭ ሇሆኑ ተቋማት፣ ሇሀገራት፣ ሇኤምባሲዎች 

እንዱሁም ሇቆንጽሊ ጽህፇት ቤቶች ኤጀንሲዉ ከወረዲ ጽ/ቤት በሚቀርብሇት ማስረጃ 

መሰረት የሚጽፌ ይሆናሌ፡፡ 

 

ክፌሌ አምስት 

ስሇ ቤተሰብ ተጠሪ እና እርማት 

32.  ስሇ ቤተሰብ ተጠሪ  

አግባብነት ባሇው የነዋሪነት ምዝገባ ቅፅ 001 ሊይ የቤተሰብ ተጠሪ በሚሇው ስፌራ፡-  

1. በአንዴ ቤተሰብ ውስጥ ባሌ እና ሚስት ያለ ከሆነ በአንዴነት የቤተሰቡ ተጠሪ ሆነው 

በመጠይቁ መሠረት የሁሇቱም ስም እና ተገቢው መረጃ ይመዘገባሌ፤ 

2. ከባሌ ወይም ሚስት አንደ ብቻ ያሇ በሚሆንበት ጊዜ ያሇው ሰው ተጠሪ ሆኖ 

በመጠይቁ መሰረት ስም እና መረጃው ይመዘገባሌ፤ 
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3. ላሊ ተጠሪ በሚሇው ስፌራ ሌጆች፣ የሌጅ ሌጆቻቸው፣ ወዯ ጏን የሚቆጠር ዘመዴ፣ 

ወንዴም እና እህት በሚመዘገብበት ጊዜ አግባብነት ባሇው የነዋሪነት ምዝገባ ቅፅ 001 

ሊይ ይመዘገባሌ፤ 

4. አባት እና እናት በህይወት የላለ ከሆነ ወይም በላሊ ህጋዊ ምክንያት ቤተሰብን 

እንዱያስተዲዴር በፌርዴ ቤት የተሰየመ ሞግዚት ሇቤተሰቡ ተጠሪ ይሆናሌ፤ 

5. ማንኛውም የቤተሰብ አባሌ የላሇው ሰው ራሱን ችል  የቤተሰቡ ተጠሪ ሆኖ 

ይመዘገባሌ፡፡ 

 

33.  ስሇ አጻጻፌ፣ የስም ሇዉጥ፣ ሆሄያት ግዴፇት እና የተሇያዩ ማስተካከያዎች 

 

1. የእጅ ጽሁፌ አጻጻፌ ግሌጽ፣ ተነባቢ እና የአጻጻፌ ስርዓትን የተከተሇ መሆን አሇበት፤ 

2. በእንግሉዘኛ ቋንቋ የሚጻፈ ሆሄያት በብልክ ወይም በካፒታሌ ፉዯሌ ብቻ መሆን 

አሇበት፤ 

3. በነዋሪነት የተመዘገበ ነዋሪ ከተመዘገበ ወይም መታወቂያ ካገኘ በኋሊ የስም ሇውጥ 

ሇማዴረግ ጥያቄው የሚስተናገዯው በፌርዴ ቤት ቀርቦ የተወሰነ ከሆነ ብቻ የዉሳኔዉ 

ማስረጃ ቀርቦ የሚፇጸም ይሆናሌ፤ በነዋሪነት መመዝገቢያ ቅጽ ወይም በመታወቂያ 

ሊይ ሆሄያት  ግዴፇት ማስተካከያ የሚዯረገዉ  መሰረታዊ የስም ሇውጥ የማያስከትሌ 

ከሆነ ብቻ ነው፤ 

4. በነዋሪነት መመዝገቢያ ቅጽ ወይም በመታወቂያ ሊይ የፉዯሌ ግዴፇት ወይም 

የዕዴሜ ማስተካከሌ ጥያቄ ሲቀርብ ማስተካከያው ሇአንዴ ጊዜ ብቻ ሆኖ፡- 

ሀ. ጥያቄው የሚስተናገዯው እንዱስተካከሌሇት የተጠየቀው የፉዯሌ ወይም የዕዴሜ 

ማስተካከያ የትምህርት ማስረጃ ወይም ፓስፖርት ወይም መንጃ ፇቃዴ ወይም 

የሌዯት ማስረጃ በማቅረብ እና በቃሇ-መሀሊ ትክክሇኛነቱን በማረጋገጥ ነዉ፤ 
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ሇ. ከአንዴ ግዜ በሊይ ማስተካከያ የሚዯረገዉ በፌርዴ ቤት ውሳኔ መሠረት ብቻ 

ይሆናሌ፤ 

ሐ. ከሊይ የተጠቀሰዉ እንዯተጠበቀ ሆኖ ነዋሪዉ አስፇሊጊውን ማስረጃ አቅርቦ እያሇ 

የተፇጠረው የፉዯሌ ግዴፇት ወይም የዕዴሜ ሌዩነት በአገሌግልት ሰጪው 

ተቋም ባሇሙያ ስህተት መሆኑ ሲረጋገጥ ያሇ ምንም ቅዴመ ሁኔታ 

እንዱስተካከሌ ይዯረጋሌ፤ 

መ. ቀዯም ብል የተመዘገበው ማስተካከያ የተዯረገበትን ስም በቅጽ 001 ሊይ በአንዴ 

ሰረዝ በማዴረግ በፌርዴ ቤቱ ውሳኔ መሰረት የተስተካከሇውን ስም ይጻፊሌ፡፡ 

የፌርዴ ቤት የማስተካከያ ዉሳኔም ይያያዛሌ፡፡ 

ክፌሌ ስዴስት 

 

ተግባር እና ኃሊፉነት 

 

34.  ኤጀንሲው በላልች አግባብነት ባሊቸው ህጎች የተሰጡት ስሌጣንና ተግባራት እንዯተጠበቀ 

ሆኖ ሇዚህ መመሪያ ተፇጻሚነት ኤጀንሲው የሚከተለት ተግባርና ሀሊፉነት ይኖሩታሌ፡-  

1. ሇአገሌግልት አስፇሊጊ የሆኑ ግብዓቶችን አንዴ ወጥ በሆነ መንገዴ ምስጢራዊነቱን 

በጠበቀ መሌኩ በማሳተም ማሠራጨት እንዱሁም ሇታሇመሇት ዓሊማ መዋለን 

መከታተሌ እና መቆጣጠር፤ 

2.  የአገሌግልት አሰጣጡን በተመሇከተ ተገቢዉን ግንዛቤ በተሇያዩ አግባቦች ሇህብረተሰቡ 

መፌጠር እንዱሁም እንዱፇጠር ማመቻቸት፤ 

3.  የዱጂታሌ መታወቂያ ግብዓቶችን ግዢ በመፇጸም የማሰራጨት እና አጠቃቀሙን 

የመቆጣጠር፤  

4.  የነዋሪነት አገሌግልት የቴክኖልጂ ምዝገባን በበሊይነት ማስተዲዯር፣ መምራት እና 

ዯህንነቱን ማስጠበቅ እንዱሁም ሇከተማው ማህበራዊ፣ ኢኮኖሚያዊ እና ላልች 
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አገሌግልቶች ሉዉሌ በሚችሌ መሌኩ ማዘመን፣ የቴክኖልጂ ሃብቶችን ዯህንነት 

የማስጠበቅ ብሌሽት ሲኖር መጠገን፣ 

5. የመመዝገቢያ የቴክኖልጂ አማራጮችን እንዱሇማ የማዴረግ፣ የመከታተሌ፣ 

የመቆጣጠር፣ የተገነቡ መሰረት ሌማቶችን የማስተዲዯር፣ ባሇሙያዎችን የማሰሌጠን እና 

የይሇፌ ቁሌፌ መስጠት የይሇፌ ቁሌፈን አስፇሊጊ ሆኖ ሲገኝም የመሰረዝ፤ 

6. ሇኤጀንሲዉ ተግባር ዉጤታማነት ይረዲለ ከሚሊቸዉ ከሚመሇከታቸው ህጋዊ ተቋማት 

ጋር በቅንጅት መስራት እንዯ አስፇሊጊነቱ የቴክኖልጂ ትስስር መፌጠር፤ 

7. በዚህ መመርያ የተቀመጡት ዴንጋጌዎች እንዯተጠበቁ ሆኖ መሰረታዊ መርሆችን 

በጠበቀ መሌኩ በነዋሪዎች ሇሚቀርቡ ጥያቄዎች አስተዲዯራዊ ምሊሽ እና መፌትሄ 

የመስጠት፤  

8. በማንኛውም ሁኔታ በዚህ መመሪያ የተከሇከለ ህገ-ወጥ ተግባር ሲፇጸም በመዋቅሩ 

ተከታትል ፇጣን ህጋዊ እርምጃ መውሰዴ እና እንዱወሰዴ ማዴረግ፡፡ 

 

35.  የክፌሇ ከተማው ጽህፇት ቤት በላልች አግባብነት ያሊቸው ህጎች የተሰጠው ስሌጣንና ተግባር 

እንዯተጠበቀ ሆኖ ሇዚህ መመሪያ ተፇጻሚነት የሚከተሇው ተግባርና ኃሊፉነት ይኖረዋሌ፡- 

 

1. የኤጀንሲዉን ህግ እና ሇስራ የሚያግዙ አሰራሮችን መፇጸም እና ማስፇጸም፣ በተገቢዉ 

አዯራጅቶ መያዝ እንዱሁም በወረዲ በአግባቡ መፇፀማቸዉን መከታተሌ፣  

2. ነዋሪዎች ሇምዝገባም ሆነ ሇላልች የነዋሪነት አገሌግልቶች ጥያቄ ሇማቅረብ 

የሚችለበትን ቅዴመ ሁኔታ በተገቢዉ ቦታ ማስቀመጥ፣ ግንዛቤ መፌጠር እንዱሁም 

ሇአገሌግልት ቅሌጥፌና የተዘጋጁ ፍርሞችን አባዝቶ ማቅረብ፤  

3. በኤጀንሲው እየታተሙ የሚሰራጩትን ሇተቋሙ አገሌግልቶች አስፇሊጊ የሆኑ ቅጾችን፣ 

ካርድችን፣ ሰርተፌኬተችን እንዱሁም ላልች ተያያዥ ሰነድችን በንብርት አስተዲዯር 
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አሰራር ከኤጀንሲዉ በመረከብ በስራ ሊይ እንዱውሌ ሇወረዲዎች ማሰራጨት እንዱሁም 

በአግባቡ በስራ ሊይ መዋሊቸዉን መከታተሌ እና መቆጣጠር፤ 

4. የዱጂታሌ መታወቂያን  የማተም እና የማሰራጨት፤ 

5. ሇአገሌግልት አሰጣጡ ተገቢው እና አስፇሊጊዉ የሰው ሃይሌ መኖሩን በማረጋገጥ ክፌተት 

ሲኖር ከወረዲዎች በሚቀርበው መሰረት ሇሚመሇከተዉ አካሌ እንዱሟሊ ጥያቄ ማቅረብና 

ተከታትል ማስፇፀም፤ 

6. የኤጀንሲዉ የቴክኖልጂ ሃብቶችን በጥንቃቄ መምራት፣ ዯህንነቱን ማረጋገጥ እንዱሁም 

ከአቅም በሊይ የሆነ ብሌሽት ሲኖር ሇኤጀንሲዉ ማሳወቅና ዯህንነቱን መከታተሌ፣ 

7. ሇአገሌግልት አሰጣጡ አስፇሊጊውን የሰው ሃይሌ እንዱሟሊ ሇሚመሇከተው አካሌ ጥያቄ 

ማቅረብ፣ የሰዉ ሃይለን ማሰሌጠን፣ ማብቃት እና አሰራርን ተሊሌፍ የተገኘ ሰራተኛ 

ሲኖር ተጠያቂ እንዱሆን ማዴረግ ተከታትልም ማስፇጸም፤ 

8. ከዚህ መመሪያ ውጪ የሆነ ማንኛዉም ህገ-ወጥ ተግባር ሲፇጸም ተከታትል ህጋዊ 

እርምጃ መውሰዴና እንዱወሰዴ በማዴረግ ሇክፌሇ ከተማውና ሇኤጀንሲው ሪፖርት 

ማዴረግ፤ 

9. የተቋሙን የሰራተኛ የዯንብ ሌብስ አጠቃቀም ተፇጻሚነቱን መቆጣጠር፤ 

10.  በክ/ከተማ እና በወረዲ ዯረጃ የተከናወኑ ተግባራትን በመጠመር ሇኤጀንሲዉ ወቅታዊ 

ሪፖርት በየጊዜዉ ማቅረብ፡፡ 

 

36.  የወረዲው ጽህፇት ቤት በላልች አግባብነት ባሊቸው ሕጎች የተሰጠው ስሌጣንና ተግባር 

እንዯተጠበቀ ሆኖ ሇዚህ መመሪያ ተፇጻሚነት የሚከተለት ተግባር እና ኃሊፉነት ይኖረዋሌ፡- 

1.  የኤጀንሲዉን ህግ እና አሰራሮች በተገቢዉ አዯራጅቶ መያዝ፤  
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2.  ነዋሪዎች ሇምዝገባም ሆነ ሇላልች የነዋሪነት አገሌግልቶች ጥያቄ ሇማቅረብ 

የሚችለበትን ቅዴመ ሁኔታ በተገቢዉ ቦታ ማስቀመጥ፣ ግንዛቤ መፌጠር እንዱሁም 

ሇአገሌግልት ቅሌጥፌና የተዘጋጁ ፍርሞችን አባዝቶ ማቅረብ፤  

3.  የነዋሪነት ምዝገባ፣ የመረጃ ማስተካከያ እና ላልች የአገሌግልት ጥያቄዎችን ተቀብል 

ማስተናገዴ፤  

4.  በኤጀንሲው እየታተሙ የሚሰራጩትን ሇተቋሙ አገሌግልቶች አስፇሊጊ የሆኑ ቅጾችን፣ 

ካርድችን፣ ሰርተፌኬተችን እንዱሁም ላልች ተያያዥ ሰነድችን ከክፌሇ ከተማ ቅርንጫፌ 

ጽህፇት ቤት በንብርት አስተዲዯር እንዱሁም ኤጀንሲዉ በዘረጋዉ አሰራር በመረከብ 

በስራ ሊይ እንዱውሌ ማዴረግ እና መቆጣጠር፤ 

5. በተቀመጠዉ ስታንዲርዴ መሰረት የሚሰጡ አገሌግልቶች ቀሌጣፊና ዉጤታማ እንዱሆን 

ማዴረግ፣ የተገሌጋዩን ዕርካታ ሇማሳዯግ ተገቢዉን እርምጃ መዉሰዴ፤ 

6.  በዱጂታሌ ምዝገባ የማከናወን እና የዱጂታሌ መታወቂያ  በተገቢው ጊዜ ታትሞ 

ሇነዋሪዉ  እንዱዯርስ መከታተሌ፤  

7.  የኤጀንሲዉ የቴክኖልጂ ሃብቶችን በጥንቃቄ መምራት፣ ዯህንነቱን ማረጋገጥ እንዱሁም  

ብሌሽት ሲኖር ሇክፌሇ ከተማው ጽህፇት ቤት ፇጥኖ ማሳወቅ እና ዯህንነቱን መከታተሌ፣ 

8.  ሇአገሌግልት አሰጣጡ አስፇሊጊውን የሰው ሃይሌ እንዱሟሊ ሇሚመሇከተው አካሌ ጥያቄ 

ማቅረብ፣ የሰዉ ሃይለን ማሰሌጠን፣ ማብቃት እና አሰራርን ተሊሌፍ የተገኘ ሰራተኛ 

ሲኖር ተጠያቂ እንዱሆን ማዴረግ ተከታትልም ማስፇጸም፤ 

9.  ከዚህ መመሪያ ውጪ የሆነ ማንኛዉም ህገ-ወጥ ተግባር ሲፇጸም ተከታትል ህጋዊ 

እርምጃ መውሰዴና እንዱወሰዴ በማዴረግ ሇክፌሇ ከተማውና ሇኤጀንሲው ሪፖርት 

ማዴረግ፤ 

10.  የተቋሙን የሰራተኛ የዯንብ ሌብስ አጠቃቀም ተፇጻሚነቱን መቆጣጠር፣ 
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11.  በወረዲ ዯረጃ የተከናወኑ ተግባራትን በመጠመር ሇክፌሇ ከተማው ጽ/ቤት ወቅታዊ 

ሪፖርት በየጊዜዉ ማቅረብ፡፡ 

 

37.  የክፌሇ ከተማ እና ወረዲ ጽህፇት ቤት ስራ-አስኪያጅ ተግባር እና ሃሊፉነት 

1. የኤጀንሲዉን ህግ እና አሰራር ማክበር እንዱሁም ማስከበር፤ 

2. የኤጀንሲዉን አቅጣጫ እና ዉሳኔ የመፇጸም እና የማስፇጸም፣  

3. የአሰራር ስርዓቶች መፇጸማቸዉን መከታተሌ፣ ክፌተቶችን ማረም፣ የህብረተሰብ ቅሬታን 

በአግባቡ አዴምጦ መፌታት እና ከአቅም በሊይ ሲሆን ሇሚመሇከተዉ የመዋቅሩ አካሌ 

የማስተሊሇፌ እስኪፇታም መከታተሌ፤ 

4. በተቀመጠዉ ስታንዲርዴ መሰረት የሚሰጡ አገሌግልቶች ቀሌጣፊና ዉጤታማ እንዱሆን 

ማዴረግ፣ የተገሌጋዩን ዕርካታ ሇማሳዯግ ተገቢዉን እርምጃ መዉሰዴ፤  

5. በዚህ መመሪያ የተዯነገጉ አሰራሮችን የማጽዯቅ፣ የማረጋገጥ እንዱሁም በሚቀርቡ 

ማመሌከቻዎች ሊይ ዉሳኔ የመስጠት ሃሇፉነቶችን በጥንቃቄ የመወጣት እንዱሁም፤  

6. ሇጽህፇት ቤቱ የተሰጡትን ሃሊፉነቶች የመፇጸም እና የማስፇጸም፡፡   

 

38.  የክፌሇ ከተማ እና የወረዲ ፇጻሚ ተግባርና ኃሊፉነት 

 

1. የኤጀንሲዉን ህግ እና አሰራር ማክበር እንዱሁም ማስከበር፤  

2. ሇአገሌግልት የሚዉለ ግብዓቶችን መረከብ እና ዯህንነቱን መጠበቀ፤  

3. ተገሌጋይን በቅንነት እና በታማኝነት ማገሌገሌ፤ 

4. በየዯረጃዉ ያሇዉ የኤጀንሲዉ መዋቅር የሚሰጠዉን አቅጣጫ እና ዉሳኔ የመፇጸም፣  

5. የቅርብ ሃሊፉ የሚሰጠዉን አቅጣጫ እና ዉሳኔ የመቀበሌ እና የመፇፀም፣  

6. በተቀመጠዉ ስታንዲርዴ መሰረት የሚሰጡ አገሌግልቶች ቀሌጣፊና ዉጤታማ እንዱሆን 

ማዴረግ፣ የተገሌጋዩን ዕርካታ ሇማሳዯግ ተገቢዉን እርምጃ መዉሰዴ፤ 
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7. ስራዎችን በጥራት የማከናወን እና ተገቢዉን የስራ ሪፖርት የማዘጋጀት፤  

8. ተዘጋጅቶ የተሰጠዉን የተቋሙን የዯንብ ሌብስ በአግባቡ መጠቀም፤  

9. ከላብነት፣ ከሙሰኝነት እና ከህገ-ወጥ ተግባራት እራስን መጠበቅ በላልች ተፇጽሞ 

ሲገኝም መጠቆም እና ተባባሪ አጋዥ መሆን፤ 

 

 

39.  የነዋሪ ኃሊፉነት እና ግዳታ 

ማንኛዉም በነዋሪነት ሇመመዝገብ የሚቀርብ ተመዝጋቢ ወይም በነዋሪነት ተመዝግቦ አገሌግልት 

ሇመዉሰዴ በየዯረጃዉ ሇሚገኝ የኤጀንሲዉ መዋቅር ጥያቄ የሚያቀርብ ተገሌጋይ የሚከተለት 

ኃሊፉነት እና ግዳታ ይኖርበታሌ፡-  

 

1. ማንኛውም ሰው በነዋሪነት ሇመመዝገብ ወይም አገሌግልት ሇመውሰዴ ወዯ ወረዲው 

ጽህፇት ቤት ሲቀርብ በዚህ መመሪያ የተገሇፁትን መስፇርቶች እንዯ አግባብነቱ ማሟሊት 

አሇበት፤ 

2. በወረዲው ጽ/ቤት የተዘጋጀውን ፍርም በመሙሊት ተገቢውን አሻራ መስጠት እና የሰጠው 

መረጃም ትክክሌ መሆኑን አረጋግጦ መፇረም አሇበት፤ 

3. ሇምዝገባ ወይም መታወቂያ ሇመውሰዴ ጥያቄ የሚያቀርብ ዕዴሜው 18 ዓመት የሞሊው 

እና በህግ ችልታ ያሇው ሰው በአካሌ መቅረብ ወይም ኤጀንሲዉ በዘረጋዉ የቴክኖልጂ 

አማራጭ ማመሌከት አሇበት፤ 

4. በወረዲው ነዋሪ የሆነ ዕዴሜው 18 ዓመት ያሌሞሊው በወሊጅ፣ በሞግዚት ወይም በቤተሰቡ 

ተጠሪ አማካኝነት አግባብነት ባሇው ቅጽ መመስገብ አሇበት፤ 

5. ሇምዝገባ የሚቀርብ ተመዝጋቢ ማንነቱን ሉገሌጽ የሚችሌ በፍቶግራፌ የተዯገፇ ህጋዊ 

ማስረጃ ማቅረብ አሇበት፤ 
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6. ማንኛውም ነዋሪ ያስመዘገበው መረጃ በውሌዯት፣ በጋብቻ፣ በፌቺ እና በመሳሰለት ሲሇወጥ 

መዝጋቢው ጽ/ቤት ቀርቦ የመረጃውን ሇውጥ በማስረጃ በማስዯገፌ በአንዴ ወር ጊዜ ውስጥ 

ማስመዝገብ አሇበት፤ 

7. ማንኛውም ነዋሪ የመዯበኛ የመኖሪያ ቦታው ሲሇቅ ወይም ሲቀይር ሇመዘገበው እና 

መታወቂያውን ሇሰጠው ጽ/ቤት በማሳወቅ መታወቂያውን መመሇስ አሇበት፤ 

8. ማንኛውም ነዋሪ በቤቱ በተከፇተዉ ቅጽ 001 ዉስጥ ሌጅ ወይም ላሊ በቂ ማስረጃ 

ሉያቀርበብት የሚችሌ ተመዝጋቢ ካሌሆነ በስተቀር ቁጥራቸው ከ20 ሰው በሊይ የሆኑ 

ነዋሪዎች የክ/ከተማ ቅ/ጽ ቤት ሳይፇቅዴ ማስመዝገብ አይችሌም፤ 

9. የከተማዉ መታወቂያ ወዴቆ ወይም ተጥል ሲገኝ ሇፖሉስ ወይም በየዯረጃዉ ሇሚገኝ 

የኤጀንሲዉ መዋቅር ማስረከብ አሇበት፣ 

10.  ማንኛዉም ነዋሪ ተገሌጋይ ከአቅም በሊይ የሆነ ምክንያት መኖሩን ካሇሊረጋገጠ  

በስተቀር ወረፊ/ተራዉን/ ጠብቆ መስተናገዴ አሇበት፣ 

11.  ማንኛዉም ነዋሪ ተገሌጋይ ሇአቅመ ዯካሞች፣ የከፊ አካሌ ጉዲት ሊሇባቸዉ፣ ሇነፌሰ ጡር 

ሴቶች እና ዴንገተኛ አዯጋ ሇዯረሰባቸዉ ሰዎች ቅዴሚያ እንዱገሇገለ መፌቀዴ፣ 

12. ማንኛዉም ነዋሪ /ተገሌጋይ/ ወዯ ተቋማችን ሲመጣ ከብሌሹ አሰራር ራሱን መጠበቅ፣ 

ብሌሹ ተግባር ዉስጥ የገቡ ወይም ሇመግባት የሚሞክሩ ፇፃሚዎችና ሀሊፉዎችን ማጋሇጥ 

እና ሇሚመሇከተዉ አካሌ ጥቆማ መስጠት አሇበት፣  

13. ማንኛዉም ነዋሪ በዚህ መመርያ የተዯነገጉ አሰራሮችን ማክበር፣ ማስከበር እንዱሁም 

ሇአሰራሩ ተፇጻሚነት ተባባሪ መሆን አሇበት፡፡  

 

40.  የቤት አከራይ መብት እና ግዳታ 
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1. ማንኛውም ነዋሪ ቤቱን በከፉሌ ወይም በሙለ ያከራየ ወይም እንዱኖርበት የፇቀዯ 

ከሆነ በቤቱ ነዋሪ የሆነው ሰው በነዋሪነት መመዝገቢያ ቅፅ 001 ሊይ በነዋሪነት 

እንዱመዘገብ  ማዴረግ ይችሊሌ፤ 

2. አንዴ የቤት ባሇቤት ከአንዴ በሊይ በስሙ የተመዘገበ የመኖሪያ ቤት ካሇው የነዋሪነት 

መመዝገቢያ ቅጽ በመክፇት በግሌ ቤቱ የቤቱን ተከራዮች ወይም ጥገኞች ማስመዝገብ 

ይችሊሌ፤ 

3. ቤቱን ያከራየ ነዋሪ በቤቱ ስር ያስመዘገባቸው ነዋሪዎች መዯበኛ መኖሪያ ቦታ ሲቀይሩ 

ስሇ መሌቀቃቸው በአንዴ ወር ጊዜ ውስጥ ሇወረዲው ጽ/ቤት ማሳወቅ ይኖርበታሌ፡፡ 

 

41.  የቤት ተከራይ መብት እና ግዳታ  

1. በአንቀጽ 8 ሊይ በተገሇጸዉ መሰረት ተከራዩን የቤቱ አከራይ በነዋሪነት  መመዝገቢያ 

ቅፅ 001 ሊይ እንዱመዘገብ ካዯረገው በኋሊ ማንኛዉንም አገሌግልቶችን መውሰዴ 

ይችሊሌ፤ 

2. የቤቱ ተከራይ ቤቱን ሲሇቅ የአዴራሻ ሇውጥ ማዴረጉን አገሌግልቱን ሇሰጠው ወረዲ 

በማሳወቅ አዱሱን አዴራሻውን ማስመዝገብ ይኖርበታሌ፤  

3. የቤቱ ተከራይ የመኖሪያ አዴራሻ ሇውጥ ካዯረገ በኋሊ ቀዯም ሲሌ የወሰዯው መታወቂያ 

የአገሌግልት ዘመኑ እስከሚያበቃ ዴረስ ሉጠቀምበት ከፇሇገ ሁለንም አይነት 

አገሌግልት ማግኘት የሚችሌ ሲሆን የመሌቀቂያ ዯብዲቤ ከጠየቀ ግን ወዱያው 

ይሰጠዋሌ፡፡  

4. የመኖሪያ አዴራሻ ሇውጥ ካዯረገ በኋሊ ቀዯም ሲሌ የወሰዯው መታወቂያ የአገሌግልት 

ዘመኑ ሲያበቃ ወዯሚፇሌገው አዴራሻ የመሌቀቂያ ዯብዲቤ መውሰዴ አሇበት፡፡ 

 

ክፌሌ ሰባት 
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42.  በሠራተኛው እና በነዋሪው የተከሇከለ ተግባራት 

1.   በሠራተኛው  የተከሇከለ ተግባራት 

ሀ. በከተማው ሇነዋሪዎች መታወቂያ ምስክር ወረቀት ከተዘጋጀውና በጽ/ቤቱ 

አማካይነት ከታተመው ውጭ በላሊ መሌኩ መታወቂያ መስጠት፤ 

ሇ. ማንኛውም ተመዝጋቢ በከተማ አስተዲዯሩ ከሚገኙ ወረዲዎች ወይም ላሊ ቦታ  

   ያሌተመዘገበ መሆኑን ሳያረጋግጥ ወይም መሌቀቂያ ሳያቀርብ በነዋሪነት 

መመዝገብ፤ 

ሐ. ነዋሪን ሲመዘግብ ወይም የነዋሪነት አገሌግልቶችን ሲሰጥ አሊግባብ ስርዝ ዴሌዝ    

    ወይም ሇውጥ ማዴረግ፤ 

መ. የነዋሪ ማህዯርን ያሇ ፇቃዴ ማንቀሳቀስ ወይም ከህግ ዉጭ መረጃዎችን መቀነስ 

ወይም መጨመር፣   

ሠ. በዚህ መመሪያ ከተዯነገገው ውጭ አገሌግልት መስጠት፡፡ 

 

2. በነዋሪው የተከሇከለ ተግባራት 

ሀ. ማንኛውም የወረዲው ነዋሪ ሆኖ የተመዘገበ ከአንዴ በሊይ የመታወቂያ የምስክር 

ወረቀት ማውጣት፤ 

ሇ. ማንኛውም የከተማ ነዋሪ ሐሰተኛ መረጃ በማቅረብ በነዋሪነት መመዝገበ ወይም   

   የመታወቂያ ምስክር ወረቀት መውሰዴ፤ 

43.  ስሇ ወንጀሌ ተጠያቂነት 

1. በዚህ መመሪያ አንቀጽ 42 ንዐስ አንቀጽ 1 የተዯነገገውን የተሊሇፇ ሠራተኛ በዱስፕሉን 

ተጠያቂነቱ እንዯተጠበቀ ሆኖ በወንጀሌ ተጠያቂ ይሆናሌ፤ 
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2. አንዴ ነዋሪ ከአንዴ በሊይ መታወቂያ አውጥቶ ወይም ይዞ የተገኘ እንዯሆነ መታወቂያዎቹ 

ዋጋ እንዲይኖራቸው ተዯርጎ በወንጀሌ ተጠያቂ ይሆናሌ፤ 

3. በሐሰተኛ ሰነዴ ወይም መረጃ በነዋሪነት የተመዘገበ ወይም ያስመዘገበ እንዱሁም 

አገሌግልት ያገኘ እና እንዱያገኝ ያዯረገ የነዋሪነት አገሌግልቶች መሰረዙ እንዯተጠበቀ 

ሆኖ በወንጀሌ ተጠያቂ ይሆናሌ፡፡  

 

 

ክፌሌ ስምንት 

የቅሬታ አቀራረብ እና አፇታት ስርዓት 

44.  የቅሬታ አቀራረብ  

1. በወረዲ ፇጻሚ ሊይ የቅሬታ ያሇው ተመዝጋቢ ሇወረዲው ጽ/ቤት ቅሬታውን በቅሬታ 

ማቅረቢያ ቅጽ 01 በጽሁፌ ያቀርባሌ፤ 

2. በክፌሇ ከተማ ዯረጃ ባሇ ፇጻሚ ሊይ ቅሬታ ያሇው ተመዝጋቢ ሇክፌሇ ከተማ ጽ/ቤት 

ቅሬታውን በቅሬታ ማቅረቢያ ቅጽ 01 በጽሁፌ ያቀርባሌ፤ 

3. ከዚህ በሊይ የተገሇጸው እንዯተጠበቀ ሆኖ ቅሬታው ያሌተፇታሇት ተመዝጋቢ በየዯረጃው 

ሊሇው አካሌ ማቅረብ ይችሊሌ፡፡ 

45.  የቅሬታ አፇታት 

1. ቅሬታ የቀረበሇት አካሌ ቅሬታው በቀረበሇት ዕሇት ጉዲዩን ተመሌክቶ ተገቢውን ምሊሽ 

በቅሬታ መሌስ መስጫ ቅጽ 02 መስጠት አሇበት፤ 

2.  በዚህ አግባብ ቅሬታው ያሌተፇታሇት ተመዝጋቢ በቅጽ 03 በጽሁፌ ሇሚመሇከተው 

የአስተዲዯር እርከን አቤቱታውን ማቅረብ ይችሊሌ፡፡ 

ክፌሌ ዘጠኝ 
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ሌዩ ሌዩ ዴንጋጌዎች 

46.  ስሇ ሀገር አቀፌ ወጥ የዱጂታሌ መታወቂያ ስርዓት 

በሀገሪቱ አግባብነት ያሇዉ የሀገር አቀፌ የዱጂታሌ መታወቂያ ስርዓትን የሚመራ ተቋም 

ሲዯራጀ በከተማ አስተዲዯሩ መታወቂያ እና በሃገር አቀፌ የዱጂታሌ መታወቂያ ስርዓት ሊይ 

በጋራ የመስራት፣ የአሰራር ማሻሻያ የማዴረግ እና ላልች ጉዲዮች ሊይ የቅንጅት አሰራር 

በሁሇቱ ተቋማት  ሉዘረጋ ይችሊሌ፡፡ 

 

47.  ስሇ ዱጂታሌ ማረጋገጫ ስርዓት 

ኤጀንሲዉ ዝርዝር በሚያወጣቸዉ ማንዋልች እና ከተቋማት ጋር በሚገባዉ የስምምነት 

ዉልች ሊይ በመመስረት ሇከተማዉ ነዋሪ የተቀሊጠፇ የማህበራዊ እና ኢኮኖሚያዊ አገሌግልት 

ስርዓት እንዱሁም የሰሊም እና ጸጥታ ስራዎች አጋዥ ሉሆን በሚችሌ መሌኩ ዯህንነቱ 

በተጠበቀ ሁኔታ የዱጂታሌ መረጃዎችን ሇአረጋጋጭ ተቋማት ሉሰጥ ይችሊሌ፡፡ 

 

48.  ስሇ ሲቪሌ ምዝገባ ስርዓት  

በኢትዮጵያ ፌዴራላዊ ዲሞክራሲያዊ  ሪፐብሊክ የክልል አፈፃፀም መመሪያ ቁጥር 7/2010ዓ.ም 

የአስመዝጋቢ ወይም ተመዝጋቢ መታወቂያን በተመሇከተ በመመሪያዉ አንቀፅ 5 ላይ ያሇዉ 

ድንጋጌ እንዯ ተጠበቀ ሆኖ፣ በከተማው ነዋሪ የሆኑ ዜጎች መረጃ ከክልል አሰራር በተሇየ መልኩ 

የሚገኘዉ የሲቪሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት ጽ/ቤቶች በመሆኑ እና በነዋሪነት 

የተመዘገበ ነዋሪ ነዋሪ ስሇ መሆኑ የማረጋገጥ ስልጣን ሇኤጀንሲዉ የተሰጠ በመሆኑ በቅፅ ውስጥ  

በነዋሪነት ሇተመዘገቡ የከተማው ነዋሪነት አገልግሎት ሲጠይቁ ከሌላ ተቋም ወይም ዝቅተኛ 

የአስተዳዯር እርከን ነዋሪ ስሇ መሆናቸው ማረጋገጫ እንዲያቀርቡ ሳያስፈልግ በሲቪል ምዝገባ 

መርሆች መሰረት ምዝገባዉ ይከናወናል፡፡  

 



በአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የሲቪሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት ኤጀንሲ 

 

  39 
የአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የነዋሪነት  ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት አሰጣጥ መመሪያ 

49.  አዲስ የሚጸድቅ ዯንብን በሚመሇከት 

ይህ መመሪያ በአዋጅ ቁጥር 64/2011 የተሻረው የኤጀንሲው ዯንብ ቁጥር 63/2007 በሌላ ዯንብ 

ጸድቆ ሲተካ በአዲሱ ዯንቡ ላይ የሚኖሩ ድንጋጌዎችን ታሳቢ የሚያዯርግ ይሆናል፡፡ 

50. የተሻሩና ተፇጻሚነት የላሊቸው መመሪያዎች 

1. የአዱስ አበባ ከተማ ነዋሪነት ምዝገባ እና መታወቂያ አገሌግልት አሰጣጥ መመሪያ ቁጥር 

03/2010.ዓ.ም እንዱሁም የነዋሪነት ምዝገባ እና መታወቂያ አሰጣጥን በተመሇከተ የወጡ 

አሰራሮች በዚህ መመሪያ ተሽሯሌ፡፡ 

2. ከዚህ መመሪያ የሚቃረን ማንኛውም ተግባር እና ሌማዲዊ አሰራር ተፇጻሚነት አይኖረውም:: 

 

51. መመሪያ ስሇ ማሻሻሌ  

ይህንን መመሪያ ማሻሻሌ ሲያስፇሌግ ኤጀንሲዉ ሉያሻሽሇው ይችሊሌ፡፡ 

 

52. መመሪያው የሚፀናበት ጊዜ 

ይህ መመሪያ በኢፋዱሪ የፌትህ ሚኒስቴር ተመዝግቦ በዴረገጽ ሊይ ይፊ ከተዯረገበት ቀን ጀምሮ 

ተፇፃሚ ይሆናሌ፡፡  

ዮናስ አሇማየሁ 

የአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የሲቭሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት ኤጀንሲ 

ዋና ዲይሬክተር 

ጥር 5/ 2015 ዓ.ም 

አዱስ አበባ፤ ኢትዮጵያ 



በአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የሲቪሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት ኤጀንሲ 

 

  0 
የአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የነዋሪነት  ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት አሰጣጥ መመሪያ 

ቅጽ 001 

የአዲስ አበባ ከተማ አስተዳደር የነዋነት መመዝገቢያ ቅጽ 
ገጽ 1 

የቤተሰብ ተጠሪ 

የባል ስም______________________________________________________________የአባት ስም__________________________________________________________የአያት 

ስም____________________________________________ 

የሚስት ስም____________________________________________________________የአባት ስም__________________________________________________________የአያት 

ስም____________________________________________ 

ሌላ የቤተሰብ ተጠሪ ስም____________________________________________________የአባት ስም___________________________________________________የአያት 

ስም_____________________________________________ 

አድራሻ፣ ወረዳ_______________ቀበሌ___________የቤት 

ቁጥር__________________ስ.ቁ____________________________ፖ.ሳ.ቁ._____________________ፋክስ_________________ኢ.ሜይል___________________________ 

የቤቱ ባሇንብረት__________________________የግሇሰብ(የራስ፣ የሌላ)__________________የመንግስት(የቀበሌ፣ኪ.ቤ.አ.ድ. ሌላ).________________ክራይ መጠን_______________ የሌላ(ይገሇጽ)______________ 

 

ተ.ቁ

. 

 

በቤቱ ውስጥ የሚኖሩ የቤተሰብ አባላት ዝርዝር                   

ሙለ ስም  እሰከ አያት 

 

የእናት ሙለ ስም 

ከቤተሰብ ተጠሪ 

ጋር ያላቸው 

ዝምድና 

ግንኙነት 

ጾታ ብሄር 

ብሄረሰ

ብ 

የቤተሰ

ብ ሁኔታ 

የዲጂታል 

ምዝገባ 

ቁጥር 

የፓስፖርት 

ቁጥር(ካሇ) 

የመንጃ 

ፍቃድ 

ቁጥር 

(ካሇ) 

1.           

2.           

3.           

4.           

5.           

6.           

7.           

8.           

9.           

10.           

11.           

12.           

13.           

14.           

15.           

16.           

17.           



በአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የሲቪሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት ኤጀንሲ 

 

  1 
የአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የነዋሪነት  ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት አሰጣጥ መመሪያ 

18.           

19.           

20.           

 

 

 

         

ተ.

ቁ 

የትውልድ ስፍራ የተወሇዱበት የጋብቻ 

ሁኔታ 

የትምህር

ት ደረጃ 

ስራ መተዳደሪያ የመስሪያ ቤት 

ድርጅት የስራ ቦታ 

ስም 

ክልል ዞን ወረዳ ቀበሌ ልዩ ቦታ ቀን ወር ዓ.ም የግል 

ተዳዳሪ 

የግል 

ድርጅት 

ተቀጣሪ 

የመንግስ

ት 

ሰራተኛ 

መያድ 

N.G.O

. 

ሌላ 

ካሇ 

1.                  

2.                  

3.                  

4.                  

5.                  

6.                  

7.                  

8.                  

9.                  

10.                  

11.                  

12.                  

13.                  

14.                  

15.                  

16.                  



በአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የሲቪሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት ኤጀንሲ 

 

  2 
የአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የነዋሪነት  ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት አሰጣጥ መመሪያ 

ማሳሰቢያ 

1. የቤተሰብ ተጠሪዎች መረጃ በቤተሰብ ስም ዝርዝር ውስጥ በተጨማሪ ይጻፋለ። 

2. የመኖሪያ አድራሻ በሚሇው ዓምድ ስር ግሇሰቡ ያሇው መደበኛ መኖሪያ እና ሌሎች የመኖሪያ አድራሻዎች ካለ ይጻፋለ። 

3. የስራ አድራሻ በሚሇው ዓምድ ስር ነዋሪው የተሇያዩ የስራ ቦታዎች ካለ ይሞላለ። 

4. በሰንጠረዡ ያልተካተቱ ሌሎች መረጃዎች ካለ አስተያየት በሚሇው ቦታ ይሞላለ። 

5. የቀድሞ አድራሻ በሚሇው ዓምድ ስር ነዋሪው ወደ ቀበሌው ከመምጣቱ በፊት ይኖርበት የነበረው አድራሻ ይጻፍ፡፡ 

ገጽ 2 

 

17.                  

18.                  

19.                  

20.                  

ተ.ቁ የስራ አድራሻ የመኖሪያ አድራሻ 



በአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የሲቪሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት ኤጀንሲ 

 

  3 
የአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የነዋሪነት  ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት አሰጣጥ መመሪያ 

 

ገጽ 3 

መደበኛ ሌላ ካሇ መደበኛ 2ኛ 3ኛ 

ወረዳ ቀበሌ የቤ.ቁ ስልክ 

ቁ. 

ወረዳ ቀበሌ የቤ.ቁ ስልክ 

ቁ. 

ክልል/ከተማ ወረዳ ቀበሌ የቤ.ቁ ክልል/ከተማ ወረዳ ቀበሌ የቤ.ቁ ክልል/ከተማ ወረዳ ቀበሌ የቤ.ቁ 

1.                      

2.                      

3.                      

4.                      

5.                      

6.                      

7.                      

8.                      

9.                      

10.                      

11.                      

12.                      

13.                      

14.                      

15.                      

16.                      

17.                      

18.                      

19.                      

20.                      



በአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የሲቪሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት ኤጀንሲ 

 

  4 
የአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የነዋሪነት  ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት አሰጣጥ መመሪያ 

 

 

 

 

ገጽ 4 

ተ.ቁ በቀበሌ መኖር የጀመረበት 

ጊዜ 

የቀድሞ አድራሻ በቤተሰብ ሇውጥ ሲኖር አስተያየት 

ቀን ወር ዓ.ም ክልል ዞን ወረዳ ቀበሌ 

ልዩ ቦታ 

የቤት 

ቁጥር 

የሇውጡ 

ዓይነት 

የሇውጡ ጊዜ ሇውጡን የመዘገበው 

ቀን ወር ዓ.ም ስም ሀላፊነት ፊርማ 

1.                  

2.                  

3.                  

4.                  

5.                  

6.                  

7.                  

8.                  

9.                  

10.                  

11.                  

12.                  

13.                  

14.                  

15.                  

16.                  

17.                  

18.                  

19.                  

20.                  

 

መዝገቡ ላይ የተሞላው መረጃ ትክክሇኛ መሆኑን በፊርማዬ አረጋግጣሇሁ ።                     የቤተሰብ ሀላፊዎች ስም                                            ፊርማ 

                                                                                  __________________________________________________  ___              

____________________________________ 



በአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የሲቪሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት ኤጀንሲ 

 

  5 
የአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የነዋሪነት  ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት አሰጣጥ መመሪያ 

                                                                                  __________________________________________________  ___              

____________________________________ 

ማሳሰቢያ፣ 

ከዚህ ቅጽ ጋር የእያንዳንዱ ተመዝጋቢ 3X4 የሆነ አንድ ጉርድ ፎቶ ግራፍ ይያያዛል ፡፡ 



በአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የሲቪሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት ኤጀንሲ 

 

  0 
የአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የነዋሪነት  ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት አሰጣጥ መመሪያ 

ቅጽ 002 

የአገሌግልት መጠየቂያ ቅጽ 

 

በአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የሲቭሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት  አገሌግልት ኤጀንሲ  

ሇ ………………. ክ/ከተማ ………… ወረዲ የሲቭሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት  

ጽ/ቤት 

ቀን 

………………………… 

 

  የሚፇሌጉት አገሌግልት ሊይ ምሌክት ያዴርጉ 

 

1. የነዋሪነት ምዝገባ ………… 

 

2. የነዋሪነት መታወቂያ 

       ሀ. አዱስ ……… ሇ. ዕዴሳት ……… ሐ. ምትክ ……  

         የምትክ አገሌግልት ምክንያቱ፡- የጠፊ…....፣ የተቀዯዯ……….፣ የተበሊሸ ………. 

3.  እርማት 

      ሀ. የእዴሜ እርማት …………. ሇ. የስም………….. ሐ. የፉዯሌ …………..  

4. የመሌቀቂያ …………    

5. የነዋሪነት ዯብዲቤ ………     

6. ቅጽ ሊይ ያሇ መረጃ …… 

አመሌካች  

ሙለ ስም …………………… 

ፉርማ …………. 

 

አገሌግልት የሰጠዉ ባሇሙያ ሙለ ስም …………………… 

ፉርማ ………… 

 

 



በአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የሲቪሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት ኤጀንሲ 

 

  1 
የአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የነዋሪነት  ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት አሰጣጥ መመሪያ 

ቅጽ 003 

መሌቀቂያ 

በአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የሲቭሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት ኤጀንሲ  

የ ………………. ክ/ከተማ ………… ወረዲ የሲቭሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት 

ጽ/ቤት 

ቁጥር፡ …………………………… 

ቀን፡ ……………………………. 

ሇ፡ …………………………………………. 

አዱስ አበባ  

1. መሌቀቂያ ጠያቂው ስም እስከ አያት፡ ……………………………………….………… 

  ተወካይ ከሆነ የተወካይ ስም እስከ አያት፡ …………………………………………. 

2. የውክሌና መዝገብ ቁጥር፡ ……………………………..…………………………. 

3. የእናት ስም፡ ………………………………………………………………………. 

4. የጋብቻ ሁኔታ፡ ያገባ/ች ……….. ያሊገባ/ች ………… ፌቺ የፇጸመ/ች ……….. በሞት 

የተሇየ/ች …… 

5. ብሔር፡ …………. 

6. ዜግነት፡ …………………. 

7. አዴራሻ ከተማ፡ ………. ክ/ከተማ ……….… ወረዲ ……..  የቤት ቁጥር ……… 

8. የትውሌዴ ዘመን፡ ቀን …….. ወር ……..… ዓ/ም…………..……. 

9. የትውሌዴ ቦታ፡ ክሌሌ/ከተማ ……… ዞን ………… ወረዲ ……… ቀበላ ……..….ሌዩ 

ቦታ………….. 

10.  የቤቱ ሁኔታ የመንግስት፡ …… የግሌ .…. ላሊ ከሆነ በጽሁፌ ይገሇጽ 

…………………..…… 

11.  በወረዲው የቆዩበት ጊዜ፡ …………………… 

12.  ወረዲውን የሇቀቁበት ምክንያት፡ 

…………………………………..…………………………….. 

13.  የወረዲዉ ሙለ መጠርያ እና የስሌክ ቁጥር፡ ………………………  

 

 



በአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የሲቪሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት ኤጀንሲ 

 

  2 
የአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የነዋሪነት  ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት አሰጣጥ መመሪያ 

 

የቤተሰብ አባሊት አብረው የሚሇቁ ሲሆን ብቻ የሚሞሊ ዝርዝር መረጃ 

ተ.ቁ የቤተሰብ 

ዝርዘር /ሙለ 

ስም / 

የእናት ሙለ 

ስም 

የትውሌዴ 

ቀን 

የትውሌዴ 

ቦታ 

የጋብቻ ሁኔታ ብሔር ዜግነት በወረዲው 

የቆዩበት 

ጊዜ 

የሇቀቁበት 

ምክንያት 

1          

2          

3          

4          

5          

6          

7          

8          

9          

10          

 

በከተማ አስተዲዯሩ የተጠቀሰዉ ክፌሇ ከተማ እና ወረዲ ነዋሪ የነበሩ መሆናቸውን እየገሇጽን ይህንን መሌቀቂያ 

ስንሰጣቸው በእናንተ በኩሌ አስፇሊጊው ትብብር እንዱዯረግሊቸው እንጠይቃሇን፡፡ 

መሸኛውን የሰጠው አካሌ ስም …………………….…… 
የስራ ኃሊፉነት …………………………………………. 
ፉርማ ………………………………………………….. 
ቀን ……………………..………………………..



በአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የሲቪሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት ኤጀንሲ 

 

  3 
የአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የነዋሪነት  ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት አሰጣጥ መመሪያ 

ቅጽ 004 

የግዳታ ቅጽ 

                                                 ቀን ……………………………… 

 

በአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የሲቭሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት ኤጀንሲ  

ሇ ………………. ክ/ከተማ ………… ወረዲ የሲቭሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት 

ጽ/ቤት 

 አዱስ አበባ 

 

አዱስ ሇሚመዘገቡ በቤተሰብ ተጠሪ የሚሞሊ የግዳታ ቅጽ 

በ …………..….. ክፌሇ ከተማ ……………… ወረዲ ……… የቤት ቁጥር ነዋሪ የሆንኩኝ 

አቶ/ወ/ሮ/ወ/ሪት 

………….……………………………………………………………………የነዋሪነት 

አገሌግልት ፇሊጊ አቶ/ወ/ሮ/ወ/ሪት…………………………………………….. የተባለት 

በእኔ የቤተሰብ ቅጽ ሊይ ተመዝግበው የነዋሪነት አገሌግልቶች እንዱሰጣቸው ስጠይቅ 

ተመዝጋቢው ወዯ ወረዲውከመምጣቱ/ቷ በፉት ይኖርበት/ትኖርበት የነበረው 

…………….……… ክሌሌ …………………… ክ/ከተማ/ዞን/ ………………………...… 

ወረዲ ………………………. ቀበላ …………………… የቤት ቁጥር ………… 

ፆታ……………….. የጋብቻ ሁኔታ ……………….. የእናት ስም 

……………………………….የትውሌዴ ቦታ ………………… የትውሌዴ ዘመን፡- 

……………ቀን ….…. ወር …… ዓ/ም………...……………… የስራ ሁኔታ ………….. 

ዜግነት ያሊቸውመሆኑን በኃሊፉነትና በእውነት እንዱመዘገብሌኝ ስጠይቅ ከሊይ የተገሇጸው 

መረጃ ሀሰት ሆኑ ቢገኝ በሀገሪቱ ህግ ሇመጠየቅ በፌ/ብ/ሥ/ሥ/ህግ ቁጥር 205 መሰረት 

ግዳታ የገባሁ መሆኑን በፉርማዬ አረጋግጣሇሁ፡፡ 

 

ግዳታ የገባው አመሌካች ሙለ ስም …………………………… 

                      ፉርማ ………………………………… 

 

 



በአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የሲቪሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት ኤጀንሲ 

 

  4 
የአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የነዋሪነት  ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት አሰጣጥ መመሪያ 

ቅጽ 005 

የቃሇ-መሃሊ ቅጽ 

                                                 ቀን ……………………………… 

 

በአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የሲቭሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት ኤጀንሲ  

የ ………………. ክ/ከተማ ………… ወረዲ የሲቭሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት 

ጽ/ቤት 

አዱስ አበባ 

 

የተመዝጋቢ ግዳታ በፌ/ብ/ሥ/ሥ/ህግ ቁጥር 205 መሰረት የቀረበ ቃሇ-መሃሊ 

እኔ አቶ/ወ/ሮ/ወ/ሪት ............................................... በዛሬው ዕሇት በ ………………. 

ክ/ከተማ ወረዲ ……..…… የቤት ቁጥር ………… በሆነው የነዋሪነት ቅጽ 001 ሊይ 

ስመዘገብና የነዋሪነት አገሌግልቶችን ስወስዴ በየትኛውም የሀገሪቱ ክፌሌ በመዯበኛ 

መኖሪያ አዴራሻ ያሌተመዘገብኩ አሁን በተመዘገብኩበት ቤት ውስጥ እየኖረኩኝ እና 

ሰሊማዊ ሰው መሆኔን እንዱሆም መዯበኛ የመኖሪያ ቦታየን ስቀይር ወዱያውኑ ሇወረዲው 

የማሳውቅ መሆኑን እየገሇጽኩኝ አሁን የሰጠሁት ቃሌና የግሌ መረጃዎች በሙለ ትክክሌ 

መሆናቸውን በፌ/ብ/ሥ/ሥ/ህግ አንቀጽ 92 መሰረት በፉርማዬ አረጋግጣሇሁ፡፡ 

 

ቃሇ-መሃሊ አቅራቢ   

ስም …………………………………       

ፉርማ ………………………………     

 

ቃሇ- መሀሊ ተቀባይ   

አመሌካቹ በጽ/ቤቱ ቀርበው በቃሇ-መሃሊ ስሇ መረጃዉ ትክክሇኛነት አረጋግጠዋሌ፡፡ 

ስም ………………………………………… 

ፉርማ ……………………………………… 

 



በአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የሲቪሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት ኤጀንሲ 

 

  5 
የአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የነዋሪነት  ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት አሰጣጥ መመሪያ 

ቅጽ 006 

                                                ቀን፡ ………………………… 

 

በአዲስ አበባ ከተማ አስተዳዯር  
የሲቪሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት ኤጀንሲ (CRRSA) 

 
ከአዲስ አበባ ከተማ አስተዳዯር ውጪ መልቀቅያ ያቀረቡ ተመዝጋዎችበነዋሪነት ተመዝግበዉ 
አገልግሎት ከማግኘታቸው በፊት የ3 ወር የቆይታ ግዜ ቀጠሮ የተሰጣቸዉ መሆኑን ማረጋገጫ 

ቅፅ 

1. የተገልጋዩ ስም እስከ አያት፡ …………………………………… 

2. መልቀቅያዉን ያመጣበት አድራሻ፡- ከተማ ……………………. 

                             ወረዳ ……………………… 

                                ቀበሌ ……………………… 

                                ልዩ ቦታ……………………. 

3. በነዋሪነት ሇመመዝገብ ያመሇከቱበት አድራሻ፡-  

                            ክ/ከተማ ………………………… 

                               ወረዳ ……………………………. 

                            የቤት ቁጥር( የፋይል ቁጥር) ………………… 

4. መረጃውን የሞላው ባሇሙያ ስም እና ፊርማ ………………………………… 

5. ያረጋገጠው ቡድን መሪ ስም እና ፊርማ ……………………………………… 

6. መረጃውን ያፀዯቀው የጽ/ቤት ኃላፊ ስም እና ፊርማ …………………………. 

 

                                የጽ/ቤቱ ህጋዊ ማህተም  
 

 
ማሳሰቢያ፡- ይህ ማስረጃ አመልካች በከተማው በነዋሪነት ሇመመዝገብ ቅድመ ሁኔታውን 

አሟልተው የቆይታ ጊዜ እየጠበቁ ስሇመሆኑ ብቻ የሚገልጽ ማስረጃ ሲሆን 
የከተማውን የነዋሪነት መታወቂያን ወይም ተያያዝ መረጃን አይተካም፡፡ 



በአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የሲቪሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት ኤጀንሲ 

 

  6 
የአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የነዋሪነት  ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት አሰጣጥ መመሪያ 

 

 

ቅጽ 007 

መታወቂያ የጠፊበት ግዳታ ቅጽ  

                                                 ቀን ……………………………… 

 

በአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የሲቭሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት ኤጀንሲ  

የ………………. ክ/ከተማ ………… ወረዲ የሲቭሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት 

ጽ/ቤት 

አዱስ አበባ 

እኔ አቶ/ወ/ሮ/ወ/ት ---------------------------------------------- በ ----------------------- ክ/ከተማ 

ወረዲ --------- በቀዴሞ ቀበላ ----------- የቤት ቁጥር ------------- ነዋሪ ስሆን ቀዯም ሲሌ 

የወሰዴኩት የነዋሪነት መታወቂያ የጠፊብኝ በመሆኑ በጠፊው የነዋሪነት መታወቂያ 

ስገሇገሌበት ብገኝ በወንጀሌ የምጠየቅ መሆኑን በፌ/ብ/ሥ/ሥ/ሕ አንቀጽ 92 መሠረት 

ተጠያቂ መሆኔን በፉርማዬ አረጋግጣሇሁኝ፡፡ 

 

ቃሇ-መሐሊ አቅራቢ 

ሙለ ስም ……………….............  

ፉርማ …………………… 

 

 

 



በአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የሲቪሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት ኤጀንሲ 

 

  7 
የአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የነዋሪነት  ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት አሰጣጥ መመሪያ 

 

 

ቅጽ 008 

 
በአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የሲቭሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት ኤጀንሲ የነዋሪነት መታወቂያ 

የጠፊባቸው ነዋሪዎች በወረዲው በነዋሪነት የተመዘገቡ መሆናቸውን ሇፖሉስ ማረጋገጫ የሚሊክበት ቅጽ 

 

 

የግሇሰቡ ሙለ ስም 

 

ክፌሇ 

ከተማ 

 

ወረዲ 

የቤት ቁጥር 

/የፊይሌ 

ቁጥር/ 

 

ስሌክ ቁጥር 

 

ፉርማ 

      

 

 

  መረጃዉን የሞሊዉ የሪከርዴና ማህዯር ባሇሙያ ሙለ ስም ---------------------------------- ፉርማ ---------------- ቀን -------------- 

 

 ያረጋገጠው የነዋሪነት አገ/ቡዴን መሪ ሙለ ስም ------------------------------------ ፉርማ ----------------- ቀን ------------------------ 

 

 ያጸዯቀው የጽ/ቤቱ ኃሊፉ ሙለ ስም -------------------------------------- ፉርማ ---------------------- ቀን --------------------------------- 

 

                                                      

                                                                 

 

 

 

የጽ/ቤቱ ክብ ማህተም  

  

 

 

 

 

 



በአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የሲቪሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት ኤጀንሲ 

 

  8 
የአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የነዋሪነት  ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት አሰጣጥ መመሪያ 

 

 

 

ቅጽ 009 

የዯብዲቤ አገሌግልት መጠየቂያ ቅጽ  

 

ቀን ……………………………… 

 

በአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የሲቭሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት ኤጀንሲ 

 

የ ………………. ክ/ከተማ ………… ወረዲ የሲቭሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት 

ጽ/ቤት 

አዱስ አበባ 

 

 

1. የነዋሪነት ዯብዲቤ ሇ ----------------------------------------  

2. መሌቀቂያ ሇ --------------------- ክሌሌ ---------------------- ክ/ከተማ (ዞን) ወረዲ ----

----   . 

3. አባትነት፣ እናትነት፣ እህትነት፣ ወንዴምነት፣ አያትነት ሇአቶ/ወ/ሮ/ወ/ሪት -----------

-------- 

መሆኔን ተገሌጾ ሇ ------------------------------------ መ/ቤት ዯብዲቤ  ይጻፌሌኝ፡፡ 

 

አመሌካች ---------------------------------------- 

ሙለ ስም --------------------------------------- 

ፉርማ ------------------------ 

 

 

 

 



በአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የሲቪሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት ኤጀንሲ 

 

  9 
የአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የነዋሪነት  ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት አሰጣጥ መመሪያ 

 

 

 

ቅጽ 010 

የተገሌጋዩ የማረጋገጫ ቃሌ 

                                           ቀን ……………………………………. 

 

በአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የሲቭሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት ኤጀንሲ 

 

የ ………………. ክ/ከተማ ………… ወረዲ የሲቭሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት 

ጽ/ቤት 

አዱስ አበባ 

 

እኔ አቶ/ወ/ሮ/ወ/ት ---------------------------------------------- በ ----------------------- ክ/ከተማ 

ወረዲ ------------ በቀዴሞ ቀበላ ----------- የቤት ቁጥር ------------- ነዋሪ ስሆን የሲቭሌ 

ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት ጽ/ቤት ቀርቤ የሰጠሁት መረጃ ወይም ማስረጃ 

እዉነተኛና ትክክሌ መሆኑን እንዱሁም ትክክሇኛ ያሌሆነ መረጃ ወይም ማስረጃ ሰጥቼ 

ብገኝ አግባብ ባሇዉ የወንጀሌ ሕግ የምጠየቅ መሆኑን በማወቅ በፉርማዬ አረጋግጣሇሁ፡፡  

 

ቃሇ-መሃሊ አቅራቢ 

ሙለ ስም -------------------------- 

ፉርማ ------------------------------- 

 

 

 

 

 



በአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የሲቪሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት ኤጀንሲ 

 

  10 
የአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የነዋሪነት  ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት አሰጣጥ መመሪያ 

 

 

ቅጽ 011 
የቤት ሇቤት አገሌግልት መጠየቂያ ቅጽ 

በአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የሲቪሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት ኤጀንሲ 
የ ………………. ክ/ከተማ ………… ወረዲ የሲቪሌ ምዝገባ እና የነዋሪነት አገሌግልት 
ጽ/ቤት 
አዱስ አበባ 

ቀን፡________________________ 

1. በአመሌካች የሚሞሊ 
እኔ.አመሌካች____________አቶ/ወ/ሮ/ወ/ሪት________________________________________
በ ____________ክ/ከተማ በወረዲ ____________ የቤት ቁጥር____________ ነዋሪ ስሆን 
የአካሌ ጉዲተኛ/ ጽኑ ህመምተኛ በመሆኔ የ_____________________ አገሌግልት ሇማግኘት 
በአካሌ ወረዲ በመገኘት መገሌገሌ ስሇማሌችሌ አገሌግልቱ የቤት ሇቤት አገሌግልት እንዱሰጠኝ 
ስሌ እያመሇከትኩ ማመሌከቻዬ እውነት እና ትክክሌ መሆኑን በፉርማዬ አረጋግጣሇሁ፡፡ 

 የአመሌካች ስም ________________________________ 
 የህመም ዓይነት/ የአካሌ ጉዲት ዓይነት ________________ 
 ፉርማ ___________________________________________ 
 ፍርሙን ያረጋገጠዉ ባሇሙያ _______________ፉርማ __________ቀን ___________ 
ማሳሰቢያ፡- የመታወቂያ ኮፒ፣ የህክምና ወይንም ላልች ተያያዥ ማስረጃ ኮፒ ይያያዝ 

2. በወረዲ ጽ/ቤት የሚሞሊ 
 

 ጥያቄውን የተቀበሇው ቡዴን መሪ __________________ 
 ፉርማ _______________________________________ 
 ቀን _________________________________________ 
 ፌቃዴ የሠጠው የጽ/ቤት ኃሊፉ ስም_________________ 
 ፉርማ _______________________________________ 
 ቀን _____________________        የጽ/ቤት ክብ መህተም 

3. በክ/ከተማ ጽ/ቤት የሚሞሊ 
 

 ጥያቄውን የተቀበሇው ቡዴን መሪ __________________ 
 ፉርማ _______________________________________ 
 ቀን _________________________________________ 
 ፌቃዴ የሠጠው የጽ/ቤት ኃሊፉ _____________________ 
 ፉርማ ________________________________________      

ቀን __________________________________________         የጽ/ቤት ክብ መህተም  


